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1.1 Einleitung

Liebe Kollegin,
lieber Kollege,

zur Arbeit mit dem online Wahlhelfer bieten wir hiermit ein Handbuch an, in dem
jeder Arbeitsschritt mit einem Bildschirmfoto und einem Erklarungstext dargestellt
wird. Dabei werden die nétigen Eingaben erlautert.

Von der Benennung des Wahlvorstandes durch den Betriebsrat, Uber die

Arbeitsschritte des Wahlvorstandes bis zur Erstellung des Wahlberichtsbogens

der IG Metall kann jeder Schritt der JAV-Wahl mit dem online Wahlhelfer
bearbeitet und dokumentiert werden.

JA" Die Reihenfolge im Handbuch folgt dem
Aufbau des Wabhlhelfers. Die einzelnen
Schritte im Wahlhelfer entsprechen dem

0¢l|l Oll ".em Inhaltsverzeichnis dieses Handbuchs.

Nach dem Inhaltsverzeichnis haben wir eine
Ubersicht zu den Musterschreiben eingefiigt,
sodass sich der Wahlvorstand an den
bendtigten Musterschreiben orientieren kann. Die Musterschreiben sind immer
am Ende eines Arbeitsschrittes zugeordnet. Wenn schnell auf ein
Musterschreiben zugegriffen werden muss, kann man (ber die Ubersicht den
entsprechenden Arbeitsschritt suchen.

Fir weitere Hilfestellungen und Fragen stehen wir unter jugend@igmetall.de zur
Verflugung.

Viele weitere Materialien wie Flyer, Plakate, Handlungshilfen etc. werden im
Aktivenportal  https://www.igmetall.de/aktive/jugend/aktiv-im-betrieb/jav-arbeit
und im JAV Portal https://www.jav-portal.de angeboten.

Wir wiinschen viel Spal} und Erfolg bei der Durchfiihrung der JAV-Wahl.
Ressort Junge IG Metall

PS:  Fur die beiden Wahlverfahren werden folgende Abkurzungen genutzt:
NWV = Normales Wahlverfahren
VWYV = Vereinfachtes Wahlverfahren
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1.5 Erste Schritte: Tipps und Hinweise zum online "
Wahlhelfer 1‘
,.?

o Der Online Wahlhelfer ist Gber das JAV Portal zu erreichen.

o Um die Anwendung zukiinftig direkt vom Desktop aus 6ffnen zu kénnen, JA"
bieten die Internet Browser Microsoft =
Edge oder Chrome die Mdglichkeit
den JAV Wahlhelfer als App zu
installieren. JA"

o Hierzu muss neben der URL Leiste
auf die drei kleinen Punkte geklickt
werden @. In dem sich &ffnenden
Menii kann unter App @ kann nun
Installieren sie JAV Wahlhelfer
ausgewahlt werden. Der JAV
Wahlhelfer wird nun auf dem
Desktop und wenn gewollt auch in
der Taskleiste abgespeichert
werden.

o Beim Start des Wahlhelfers Uber
die App wird die Anwendung in
einem kleineren Fenster gedffnet
welches alle
Browseranwendungen, die zur
Verwendung des JAV Wahlhelfers
nicht notwendig sind, ausblendet

o Um die Online Anwendung des JAV Wahlhelfers starten zu kénnen,
bendtigt man zuerst eine sogenannte key-Datei.

o Diese Datei bekommt man von der zustandigen |G Metall
Geschéftsstelle oder im Aktivenportal der IG Metall
(https://www.igmetall.de/download/20220506 jav_online_igm_00c1d5215d0e20592d52d6fde2453f

8d337945eb.key). J A"

o Uber Datei auswahlen @ offnet sich
der Explorer. Dort muss die key Datei
ausgewanhlt werden @ und dann ——p

gedffnet werden €. 3

o Nach dem ersten 6ffnen der Datei =" P
muss noch ein Passwort festgelegt 1 Lk
werdgn 0. Qleses Pgsswort muss Besser U
zur Sicherheit noch einmal
eingegeben werden @. Bei ————

identischem Passwort kann mit dem S

Akzeptieren des Datenschutzhinweises @ die Onlineanwendung
geoffnet werden. Das Passwort ist nun festgelegt. Sollte das Passwort
verloren gehen, so muss die komplette Datei zurickgesetzt werden.
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o Im Arbeitsfenster des online Wahlhelfers befinden sich mehrere aus- ‘ ’
und einklappbare Bereiche. Uber das Menii @ kann die Navigation aus- .
und 4
eingeblendet I T ™ v
wer den, Uber - Ensre!l\un%m\ﬂﬂnhl Wechsel zur Zeiteiste
Klick auf - Jav Jodl | mmamm s
Hinweise @ . smenan:Sognes e CEE A"
oder o ["3av ;e J
Zusatztexte « [
kann auf
V?eitere Besser : :Nn Mo Di Mi Do r: sa o
Inhalte -l
zugegriffen N .
werden. e kann wilen? | e

Regselr |

Allisinn ivnn Arhaitnanmarinnan.din am Tan dnr
Copyrighl £ 2022 1G-Melzl, NTT DATA

L 4

o Im Folgenden mussen nun die notwendigen Eingaben im Tool
vorgenommen werden . Felder mit roter Umrandung sind

Pflichtangaben.

o Es gibt optionale Felder @. Sie kénnen genutzt werden wenn
bestimmte Daten zum Zeitpunkt der Eingabe noch nicht feststehen,
diese aber zwingend flr die weiteren Schritte im Wahlhelfer sind.

o Nachdem ein Wahltermin ausgewahlt wurde @), erscheint ein Kalender
Q mit den verschiedenen Fristen, die bei der Durchfiihrung der Wahl

zu beachten sind.

o Termine und Fristen:
Sobald der
Wahltermin bestatigt
wurde, kdnnen in der
Seitennavigation
unter ,Wahlkalender*
die Fristen
angesehen und als
Dokument ausgeben
werden.

JAVAWER
=1

HEITETA/S 107
Einstellungen zur JAV-Wah!
™
o 1 .
41
AMar “
Shizvertelung: "
‘

iahlberechigien sind in der Regel beschafiigt:

n werden kann, ensenelde! das Los -

Wo

Copyright 2022 15-43stall, NTT DATA
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1
Date n SlCh eru nq N \enn der letzte Sitz nicht eindeutig vergeben werden kann, entscheidet das Los
: = Viahidurchiohrung
Das Los fiel auf- [Bitte wahlen v
® Konstiierende Sitzung - ;
Wahlverfahren: lormal Wahlverfahren

Mit ,Daten GUbernehmen®
@ werden die Eingaben

v]e

im Programm gesichert 1 2

und far weitere

Eingabeschritte

tibernommen. Zusétzlich JA"

werden die Daten in eine Datenbank Datei (ibertragen @. Diese Datei kann
abgespeichert werden. Hierzu klickt man auf ,Daten-Sicherung herunterladen” @
und speichert sie Lokal ab.

Bevor das Programm geschlossen wird, muss eine Datenspeicherung erfolgen.
Wenn keine Datei abgespeichert wird, gehen alle Daten verloren. Dies macht
man am besten Gber die = g s e,
Schaltflache ’
,Abmelden* €. Dort
kommt man auch zu
einer Maske in der eine
Datensicherung @
gemacht werden kann.
Hier werden die Daten
ebenfalls in eine i
Datenbank Datei et
iibertragen @. Diese

Datei muss durch ein klicken auf ,Daten-Sicherung herunterladen® @ lokal
abgespeichert werden. Nach dem Abspeichern der Datei kdnnt ihr die
Anwendung U(ber das Feld Abmelden @ verlassen.

Die neu abgespeicherte
Datei ist beim erneuten JA" ----- R
Start des Programms so B
zu Offnen wie die key 2

Datei zum Start.

Uber Datei auswéhlen @ s
offnet sich der Explorer. x o
Dort muss jetzt die
zuletzt abgespeicherte
.json Datei ausgewahlt
werden @ und dann
gedffnet werden @.

H

Nun muss das Passwort
eingegeben werden @.
Ist das eingegebene Passwort mit dem Start Passwort identisch kann Gber die

,Starte die Anwendung” Schaltfliche @ die Onlineanwendung gestartet werden.

Sollte das Passwort verloren gegangen sein, so kann man nun Uber die
Schaltflache ,Alle gespeicherten Daten I6schen® @ alle Daten inklusive des
Passwortes zurlicksetzen. Es kann nun ein neues Passwort definiert werden. Die
Anwendung startet und man kann eine neue Wahl anlegen.
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Es qgibt vier Wege, um sich im Wahlhelfer zu orientieren:

o @ Seitennavigation:
Uber die Seiten-
navigation kann man
sich Schritt fir Schritt
durch das Programm
arbeiten. Die Abfolge
der Schritte folgt
zeitlich nach den damit
verbundenen Fristen
von oben nach unten.
Der erste Schritt ist

El }g' AVANARIEIEr 20
e — T

Einstellungen rur JAVANah!

s anlezaerfen ey

ganz oben, der letzte ganz unten. Optionale Punkte sind grau

dargestellt.

o @ Kalender: Uberden = s -
Kalender kann man — - ‘
sich an den Fristen
orientieren. Zu den .
jeweiligen Fristen
werden die nétigen
Arbeitspunkte
angeordnet.

o @ Zeitleiste: Optional
zur Kalenderansicht -
kann auch in die R
klassische Zeitleistenansicht gewechselt werden. Auch hier kann man
sich anhand der Fristen orientieren. Zur Zeitleistenansicht wechselt
man (iber Extras @ / Einstellungen / Termindarstellung / Zeitleiste @.

o @ Vor- und Zuriicktasten: Uber diese Buttons kann man zum jeweils
nachsten Schritt navigieren. Optionale Punkte befinden sich, falls
vorhanden, hier in einem Dropdown-Mend.

Einstellungen beim Start des JAV-Wahit
__i" ,_,_,,s,- s . Termindarstellung: [Kalender v |
m Srsikinomn S——e @ Mend einblenden Bitte wahlen
S:::"““""“"g Name der Sicherungsdatel: [mm_“mim B *9777772

Daten speichern

In diesem Feld @ kann der Name der Sicherungskopie veréndert werden.

Handbuch Digitaler Wahlhelfer Seite 10 www.jav-portal.de



%&i
e )

1
Einstellungen ‘ ‘ ;

Einstellungen beim Start des JAV-Wahlhelfers

Termindarstellung:
Men( einblenden "
Name der Sicherungsdatei: ‘jav-backup 7 ] JA

Daten speichern

o Sind die Eingaben bei einem Punkt abgeschlossen und gespeichert,
konnen die Angaben in ein Dokument zum Ausdruck Ubergeben

werden.
o Dazu ist ,Dokumente” mit T
einem Mausklick o e G| © oot v
auszuwahlen € und St sen et
danach das Dokument, bt
das ausgegeben und s e
gedruckt werden soll @. - S
o Zu sehen ist eine
Ubersicht, welche Informationen
in das Dokument (ibertragen LB
werden @. Durch einen Klick auf . Bestelung Wanicrstand urh don 87

+ Daten zum Wahlvorstand

das Dokument @ &ffnet sich die
Datei in Microsoft-Word. Dort
kann das Dokument bearbeitet
und als PDF abgespeichert
werden.

o Fehlende Angaben kdnnen durch
einen Klick auf die
entsprechenden Felder erganzt
werden @.

worstands zur Wahl der JAV

2ur Wahl der JAV

Bestellung Wahlverstand durch den GER oder KBR

o Wurden Anderungen an den

Eingaben vorgenommen, sollte e s s s e et
,F5" betétigt werden um eine b o s DT e
Aktualisierung durchlaufen zu SRR
lassen.

Wah! dor JAY

Handbuch Digitaler Wahlhelfer Seite 11 www.jav-portal.de



i Eine detaillierte Beschreibung unter 7.3 Aufstellen der Wahlerliste.

o Der neue Wahlhelfer bietet die Moglichkeit, die Wahlerliste im Exel
oder csv-Format zu S BV
e ——

3 Enleitung der Vishl

importieren. Das e

ermdglicht zu einem
spateren Zeitpunkt die
Wahlerliste auch fur
das Erstellen der
Briefwahlunterlagen
zu nutzen.

o Zuerst muss die Vorlage fur die Importdatei heruntergeladen und
gedffnet werden @. Alternativ kann in Excel eine Mappe mit den
angezeigten Spaltentberschriften erstellt werden.

~ |
| ” =

o AnschlieRend die A B c D E F s
" . . . 1 ram!lienna%'{cmarm Geschlecht Geburtsdatu Ausbildungsj Aushildungsberuf
Wahler/'lnnen N dle 2 Kanler Febix m 22,08.1998 3 Mechatroniker
H H o 3 Stenzel Nadine w 12,09.1999 2 Industriekauflrau
Datel elnfugen e' 4 Friedrich Petra w 01.03.2000 1 Mechatronikerin
Dazu benot|gt man 5 |August Max m 23,04.1996 3 IT-Systemelektroniker
6 Schwarz Michae! m 14,05.1999 2 Mechatroniker
den Vornamen, den 7 |Gebhardt  Andreadiie. m 12,11.2000 1 Fachkraft fiir Lagerlogistik
e 8 Bs 03.12.1998 3 Industrickaufmann
Famlllennamen, das 8 Iu z ; 30.04.1999 1 Mechatronikerin
10 EE . 23.06.1997 2 Industriekaufmann
GeSChleCht’ das 11 [Fudhe SERRE 12,08.1996 1 Fachkraft fiir Lagerlogistik
Geburtsdatum das 12 Fischer Melina w 24.02.1999 2 Industriekauffrau
. ) ’ 13 Herzog Patrick i 29.12.1998 1 Werkreugmechaniker
Ausblldungsjahr und 14 Taste Jasmin w 09.02.1995 3 Industriekaufirau
15 Kahl Tatjana w 02.11.1999 1 Mechatronikerin
den 16 Neu tannik - 14,10.1997 2 Industriekaufmann
H 17 Mehrwert  Karl m 13.09.2000 1 Werkzeugmechaniker
AUSbIIdunngerUf 18 Luck Peter m 16,10.1997 1 Industrickaufmann
Dlese Relhenfolge 19 Hebe Wollgang m 17.10.1997 1 Industrickautmann
M Veanead 1 iatw - 19 101007 1 larkraammachanilar

darf nicht geandert werden.

o Die Datei muss nun gespeichert werden.

o Danach kénnen die Daten in den Wahlhelfer geladen werden €.
Durch Klick auf Durchsuchen 6ffnet sich ein Auswahlfenster.

Handbuch Digitaler Wahlhelfer Seite 12 www.jav-portal.de



i Eine detaillierte Beschreibung unter 9.3 Versenden der Briefwahlunterlagen.

o Die Briefwahlunterlagen kénnen Uber eine Serienbrieffunktion
ausgegeben werden. Dazu ist nur ein Dokument zu erstellen.
o Fir den Verteiler kénnen Personen manuell hinzugefiigt werden €.

Versendan der Brisfwahlunterlagen

-
Auf Basis der Wahlerliste weiterarbeiten:
o Die Wahlerliste kann an 5 . . . : : .
elne Musterdatenbank Nachname |Vorname  Geschlecht Adresse verlangt nicht_im_Belbeschlossen

ibergeben werden @.
Die sich 6ffnende Datei
muss um die Adressen
@ der Wahlberechtigten
erganzt und mit einem X
markiert werden, nach
welcher Variante die
Briefwahlunterlagen
ausgestellt werden @.

1

2 Kanter Felix

3 Stenzel Nadine
4 Friedrich Petra
5 Gebhardt Andreas
6
%
8

9
10
"
12
13
14
15
16

m

w
w
m

MusterstraBix

BallstraRe 6, X

Bundweg 23, X

Beispielweg 12 x

3 4

o Nach dem Abspeichern der Datei muss sie wieder importiert werden

o Unter Dokumente werden die Serienbriefe erstellt.

Bei ersten Fragen zur Bedienung des digitalen Wahlhelfers hilft das FAQ weiter.
Weitere Informationen und Unterstltzung gibt es per Mail an

jugend@igmetall.de.

Sollte es zu einem Fehler bei Berechnungen bzw. Speichervorgdngen kommen,
kann durch ,F5" das Problem gel6st werden. Dadurch aktualisiert sich der
Browser aus der Datenbank und es kann weitergearbeitet werden.

Handbuch Digitaler Wahlhelfer

Seite 13
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Jogmt ! |

xSty

\ 1
2 Home ‘ ’
y

o Der Aufbau des Programmfensters gliedert sich in vier Bereiche. In der
Mitte @) ist jeweils der Ein- und Ausgabebereich zu finden. Hier
koénnen die verschiedenen Informationen zu den Wahlschritten
gespeichert werden oder Hintergrundtexte angezeigt werden. Immer
wenn im Arbeitsbereich Eingaben gemacht werden, sind die JA"
Hintergrundtexte unter Hinweise @ zu finden. Der Hinweisbereich
kann durch einfaches Klicken auf die Schaltflache ausgeblendet
werden.

o Inden Zusatztexten @ sind die zum jeweiligen Arbeitsschritt
bendtigten Paragraphen zu finden. Auch dieser Bereich kann durch
einfaches Klicken ein- und ausgeblendet werden.

o Uber den Vor- und Zuriickbutton @ kann auf den nachsten bzw.
vorhergehenden Arbeitsschritt navigiert werden. [Anm.: Zuriickbutton
fehlt in der Abbildung und erscheint erst ab dem folgenden Schritt].
Optionale Punkte befinden sich, falls vorhanden, hier in einem
Dropdown-Mend.

o Nach Eingabe des Wahldatums erscheint auf dem Bildschirm ein
Kalender @ in dem die einzelnen Fristzeitpunkte zur Wahl angezeigt
werden.

o Die Seitennavigation @ ermdglicht das gezielte Navigieren durch das
Programm. Die Abfolge der Punkte und die Ebenen entsprechen der
Gliederung dieses Handbuches. Die Mendleiste kann durch einfaches
Klicken auf Menii @ aus- bzw. eingeblendet werden.

3

MR J AVAN AHTETTETVSH0) S : Jav
. 7 N Einstellungen zur JAV-Wah Wechse! zur Zeilleiste

jv-}l--.'_’ Wo Me Di Mi Do Fr Sa So

& Einstellungen zur JAV-Wah JAV-Wahl: So geht's

« Wahikalender Jav
2223
® Eirleitung L
s 26 [2z] 28 29 30
= Vorberstur w“’ q
- « L
Wo Mo DI Wi Do Fr Sa So
- hlage
Wer kann wihlen?
& Wahhvorbereitung 10 a5 &7
= Wahldurchiunrung Wal Urfenggage Arbeitnehmer/innen, die am Tag der Wah! das 18. Lebensjahr noch nicht vellendet haben, und alle Auszubildender] KL |19/ 12 1314
Studierenden 17 18/ 18] 20 21
™ Konstiuierende Sitzung 49 24 25 26 21 2
\ . werden?
u
Kandidieren diirfen allc Auszubildenden und dual Studierenden sawi alle Arbefinehmerinnen und Arbeitnehmer die das 25. Lebensjahr noch richt
vallandet haben Siichpunkt st hiar der Tag der Wah
We Mo DI Mi Do Fr Sa So
Handbuch zum digitalen Wahihetfer “ P
ticton wir ein umfangreiches Handbuch an. Hier wird Schritt fur Schiitt das Programm ARIT] - [

ber das " in dar Kopfzeile

r im den Umgang mit dem digitalen Wahlhaffor zu eriai
&rKian und anhand von Screenshots dargestelt A « R ]

e 28 |28( 20

Copyright © 2022 1G-Metall, NTT DATA
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3 Einstellungen zur JAV-Wahl

Im Arbeitsbereich ist das Ende der Amtszeit € anzugeben. Wenn noch keine
JAV bestanden hat, muss ein Hakchen gesetzt werden.

Die Anzahl der Wahlberechtigten @ muss getrennt nach Geschlecht eingeben
werden.

Der Wahlhelfer berechnet aus diesen Eingaben die Gremiengréf3e und die Sitze
fir das Geschlecht in der Minderheit €. Unter Umsténden findet hier das
Losverfahren Anwendung. Weitere Infos dazu in den Hinweistexten.

i Die Angaben kénnen vom Wahlvorstand spater auf Grundlage der konkreten
Wabhlerliste angegeben werden. Zu Beginn kann es sich hier um Circa-Werte
handeln.

Bei der Festlegung der Wahlberechtigten hat der Wahlvorstand einen gewissen
Beurteilungsspielraum. Sollten in der Regel mehr Wahlberechtigte im Betrieb
beschaftigt sein, als dies zum aktuellen Zeitpunkt der Fall ist, kann an dieser
Stelle ein Hakchen gesetzt werden @. Wurde die Funktion aktiviert, so kann nun
ausgewahlt werden, in welcher Gré3enordnung unter normalen Umstanden
Wahlberechtigte beschaftigt sind. Damit kann hier ein gréReres JAV-Gremium
bestimmt werden, als sich dies aus der Anzahl der Wahlberechtigten ergeben
wirde.

Fir die Fristenberechnung @ muss das Wahlverfahren, die Feiertagsregion und
der Wahltermin ausgewahlt werden. Der Wahltermin muss aufgrund der
Zeitspanne fir die Konstituierung mindestens eine Woche vor dem Ende der
Amtszeit liegen. Wenn mehrere Wahltage geplant sind, muss ein entsprechender
zusatzlicher Abstand eingefiigt werden. Die Auswahl des ersten Wahltages kann
bis zum ersten Fristablauf angepasst und verandert werden.

Uber Daten tibernehmen @ werden die Angaben in die Datenbank (ibertragen.

AnschlieRend fuhrt der Wahlhelfer die Fristenberechnung durch und zeigt diese
in der Kalenderansicht an. Die Fristen werden jeweils neu berechnet, wenn das
Datum fiir den ersten Wahltag geandert wird.

JAVANZHIRElTer s . JAV
EXIras | SUpport Impressum 2. Abmelder

Wechsel zur Zeilleiste
Einstellungen zur JAV-Wahl sep w2072 w

Wo Mo DI Mi Do Fr 3 So

* Einstellungen zur

® Wahlkalender

23
* Enleitung =

35 26|27/ 28 29 30
Vorbersitung

tand

4 8 s 7

n dor letzta Sitz nicht utig ve

en warden kann, entscheidet das Los 10112 1914
Das Los fiel aul. [Bitte wahlen v 42 171818 20 21

43 24 25 28 27 28
ren: [Normales Wahlverfahren v | @

u m
on’ [Bremen ~| e

ermin’ [09.11.2022 oo

Wo Mo DI MI Do Fr sa so

a4 i 2 3 4
s 15 7:Ewn

46 | 14/15/18 17 18

47 21 2223 24 25

e | 28 (29 30
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Die Daten zum Betriebsrat werden fur die ersten Anschreiben an die
Wahlvorstéande und zur Information des Arbeitgebers bendtigt.

o Fur die Musteranschreiben werden die Daten der/des

Betriebsratsvorsitzenden benétigt €. Die gleichen Angaben werden

auch fiir die/den Stellvertreter/-in benétigt @.

o Die Auswahl der IG Metall Geschaftsstelle 9 sorgt daflr, dass die
Kontaktdaten der Geschéaftsstelle im Hinweis-Bereich angezeigt

werden @.

o Uber Daten (ibernehmen @ werden die Angaben in die Datenbank
Ubernommen. Anderungen kdénnen weiterhin vorgenommen werden.

A AVANIhIhel e 0
Grundeinstellungen zur JAV-Wani SSHE ‘ JAVEN ANTHETIETVS0!

» Daten zur Wahl

® Einstellungen zur JAV-Wah!

 Wahlkalender
Anrede’ [Herr ~
» Einleitung
Einleitung 1 Vorname: [Peter

Wahkalender ©

Einstellungen zur JAV-Wahl

@™ Vorbersitung Nachname. |mayer

= Wanhivorstaad

Email [p.m@beispielbetrieb.de

= Wahhvorsg 2 + Daten desider =

» Kontakt zur Gewerkschaft
= Wahivorbereiung

Daten abemehman a
& Wahldurchfuhrung .

» Daten des Betriebs ~

@ Konsltuierende Sitzug s

£

Masigmuits

Copyright © 2022 1G-Metall, NTT DATA

Danach sollten noch die Angaben zum Betrieb gemacht werden.

Wo

Wechsel zur Zeitieiste

Sep w23 v

Mo Di Mi Do Fr Sa So

2 22(23

3 2621|2829 %0

wo

ORIOGEr2022:

Mo Di Mi Do Fr Sa So

a4 8 8 7
10|11/ 12 13 14

17 1818 20 21

43 242526 21 28

a1

NOer 2027,

Wo Mo DI Mi Do Fr sa so

a4

gl 2 2 4

o [ 7[al wln

14/ 18/ 18 17 18

a7 |21 22/ 23 24)28

18 28 (28] 30

i Hier kann bereits ein Ausdruck der Fristen gemacht werden. Die Beschreibung dazu

2

JAVANARTHEITeraSios:

| B Fame

findet sich unter ,4. Wahlkalender*.
o Fur alle Anschreiben werden die

Angaben zum Betrieb bendtigt @.

» Daten zur Wahl

» Daten zum Betriebsrat

lungen zur JAVWahl

Die Betriebsnummer ist eine
Ordnungsnummer der |G Metall und
kann bei der Geschéaftsstelle
angefragt werden, ist aber fir den
weiteren Ablauf nicht erforderlich.

o Uber Daten ibernehmen @ den o
Schritt abschlielRen und zum
nachsten Punkt Wahlkalender gehen.

Einstellungen zur JAV-Wahl

men: |Deispielbetrieb

|Beispielbetrich

Handbuch Digitaler Wahlhelfer Seite 16
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4 Wahlkalender

Unter Wahlkalender kénnen die Fristen am Bildschirm eingesehen werden @.

Weiter unten (siehe nachstes Bildschirmfoto) kann die Liste auch gedruckt
werden.

=S Wenul) S AVAVANINETI TV 0%
i

Wahlkalender <l

 Home

~ Wahlkalender

Wenn ein Wahitermin ausgewahlt wurde, finden Sie hier den Wahikalender in tabellarischer Form

o Einstellungen zur JAV-Wahl
Wahlkalender: Normales Wahlverfahren

e Wahikalender Datum Aufgabe
21.09.2022 Spatester Zeitpunkt fur die Bestellung des Wahlvorstands
® Einleitung 22.00.2022 Erste Sitzung des Wahlvorstands
= Voreroitung 27.00.2022 Erlass und Aushang des Wahlausschreibens
Aushang bzw. Auslegen der Wahlerliste und der Wahlordnung
= Wanivorstar 1 11102022 Letzter Tag fur Einspriche gegen die Wahleriste

S Letzter Tag fur die Einreichung von Wahivorschiagen
@ Wahivorschlage
19.10.2022 Ende der Nachfist fur die Einreichung von Vorschiagslisten

™ Wahivorbereitung 01.11.2022 Spatester Zeitpunkt fur die Bekanntmachung der gultigen Wahivorschiage
Versenden der Briefwahlunterlagen
& Wahldurchfihrung 08.11.2022 Letzter Tag fur den Zugang der Mitteilung von Entscheidungen ber Einspriiche gegen die Wahlerliste

09.11.2022 (Erster) Tag der Wahl
(Letzter) Tag der Wahi
Offentliche Stimmauszahlung
Feststellung und Niederschrift des Wahlergebnisses
Schrifiche Benachrichtigung der gewahiten JAV-Mitglieder von der Wahl
14.11.2022 Letzter Tag der Moglichieit zur Ablehnung der Wahi bei Zugang der Benachrichtigung am Wahitag
15.11.2022 Bekanntmachung der gewahiten JAV-Mitglieder
16.11.2022 Spatester Zeitpunkt for die Einberufung der konstituierenden Sitzung
29.11.2022 Letzter Tag fir die Anfechtung der Wahl
15.12.2022 Vernichtung der verspatet eingegangen ungedfineten Briefivahlumschiage

® Konstituierende Sitzung

» Dokumente

Copyright © 2022 IG-Metall, NTT DATA

Unter Dokumente @ kann die Fristenliste an ein Textdokument (PDF oder DOC)
ibergeben werden. Durch Klicken @ 6ffnet der Wahlhelfer das entsprechende
Dokument €.

Daneben gibt es ein Importformat fur den Outlookkalender (iCal), die
Schulungsunterlagen zur JAV-Wahl, Ausztige aus dem BetrVG und dem KSchG,
die komplette Wahlordnung und unser Gutachten zum Wahirecht @.

Nun zum nachsten Schritt ,Einleitung” gehen.

Ll JAVAVARTHENETAVSI0%5) JAV
!

Extras| Support \impressum |22 SAbY

O Einstellungen zur JAV-Wahi Einleitung © Wechsel zur Zeitleiste
Wabhlkalender \ sep v [2022 v
* Home
» Wahlkalender Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So

D

1 1 |-
stellunger zaroa |
Einstelling J .
‘ SNWVWVARIKAIEnder st SIoKument
Wahlkalender | -

o 38 22/ 23
o Einleitung z NWV:Wahikalender als Dokument (doc) (2]l 22
. & 1
@ Vorbereitung / Folgende Angaben sind vorhanden und werden ersetzt
(wahlpunkte) =

= Wahivorstand Bess I—
@ Wahlvorschlage (T49) erster Wahltermin=09.11.2022, ! 0 des Wabivorstands
® Wahivorbereitung

» ical:Wahlkalender im ICal Format heewrsy
@ Wahidurchfahrung

» N_Schulung: Schulungsunterlagen 2020 fe Warterksie
® Konstituierende Sitzung \

» BetrVG:Ausziige aus dem Betriebsverfassungsgesetz (BetrVG)

Jrachung der guagen Wanivorschage]

< » KSchG:Auszug aus dem Kiindigungsschutzgesetz (KSchG)
N foting von Entschaicungen tber Emsproche gagen e
‘ A »Wahlordnung:Wahlordnung 1 P .
/ Fristeny
R 0 — ik des 2ur JAV :ur-den-(nrsun)-Tag-dﬂ»Wanl»am-OQ.ﬂ.20221
\ 4 5 Attt (e Sete) fpnien dor Wabi s Zugang der Bomachncntiung am

W Magueseq

Jung cer konsttsecenden Serungl

o

Joen ungestneten Bnetwarkmachiaget

Copyright © 2022 1G-Metz
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5 Einleitung der Wahl

Der Wahlhelfer gibt einige wichtige Informationen zur JAV-Wahl aus €)), bevor
dann im nachsten Schritt die Vorbereitung der JAV-Wahl beginnt.

Codl B i s ‘ . : g

& o T Daten zum Wahivorstand © Wechsel zur Zeitleiste a

sep |20
* Home

7.7.LJ! Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So

5
® Einstallungen zur JAV-Wah! JAV-Wahl: So gent's .
Wer kann wihlen?
= Wahlkalender Wahlen dirfen junge Arbeitnehmerfinnen, die am Tag der Wahl das 18. Lebensjahr noch nicht vollendet haben, und alle zu ihrer Berufsausbildung ar
Baschafiigten &
E 2
& Emnletung n 2
ES 28 2930

Wer kann gewahit werden?
Kandidieren darf, wer am Wahitag zu einer Berufsausbildung beschaftigh ist oder im Belrieb beschaftgt ist und das 25. Lebensjahr noch nichl vollendet
hat

= Vorbersitung
s

@ Wahivorstand
Wo Mo DI Mi Do Fr Sa So

= Wahivorschiage 1 Wie lauft eine JAV-Wahl im Einzelnen ab?
1. Belriebsrat berechnel Ende der Amiszeit der bestehenden JAV. *®
. Wahivorbereiung 10 a5 s 7
2 Bafrisbsrat leqt (ersten) Wahltag fest
1 10‘j_l| 12 13 14
™ Wakldurchfuhrung
3. Belriebsral beslell Wahivorstand. Frist. Achl Wochen vor Ende der Amiszeil der bestehenden JAV im normalen Wahlverfahren, vier Wochen 4z 171818 20|21
W Konstiuierende Sitzung davor im vereinfachien Wahlverfahren 4a [ 2a]|28]/2a] 27| 2s
4 Wahlvorstand stellt Wanlerliste auf. Frist Unmitielbar nach seiner Bestellung. Bl =

NOVEMDEr 2022

Wahivorstand legt GroBe der zu wahlenden JAY fest und berechnet die Sitzverteilung nach Geschiechtern. Frist: Unmittelbar vor Erlass des

Wahlausschraibens Wo Mo DI Ml Do Fr Sa 5o
6. Wahlvorstand erésst Wahlausschreiben und hangl es aus. Frist: Sechs Wochen vor dem Wahltag im normalen Wahiverfahren, unverziighch 4 \_1' 2 3 4
2 nach Aufstellen der Wahlerliste im vereinfachten Wahlverfahren 5 7 ‘ ‘l H 10l 11
7 Wahivorstand legt Wahlerliste und Wahlordnung aus. Frist Gleichzeitig mit Aushang des Wahlausschreibens. s 242818 1718
: a7 2122 3 242
8. Wahlvorstand nimmt Wahlvorschlage spatestens zwei Wochen nach Erlass des Wahlausschreibens entgegen und uberpruft sofort ihre
Gultigkeit 8 |2 ‘ﬂl Ll
40
4 Wahlusrstand nint Wahiverschisos hekannt Erist Fine Winehe v Wabltan -

Copyright © 2022 1G-Metall, NTT DATA
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6 Vorbereitung

Unter Anzahl der Personen im Wahlvorstand kann die GroRe des Wahlvorstands
bestimmt werden @.

(4 . . . .
1 Personen im Wahlvorstand: Muss mindestens 3 und immer eine ungerade Anzahl
sein.

JAVAVARIREIETAVISIO T

!

® Home

DU ZUTTT VYAV OT ST
Datenzamyvanivorstand|

Daten zum Wahlvorstand-

. Einstellungen zuc JAV Mindestens 3 und ungerade
Wahl
Personen im Wahlvorstand: |3
o Wahlkalender /" des Wanhlvorstand
Mitglie
® Einleitung
Anrede yormamec: Nachname: Adresse
= \orber|
2 / Frau Sabine Ehrlich Industriestr 9 28195 Bremen s
o reitung Frau Ariana Lichtenberg Industriestr. 9 28195 Bremen s
Herr Wolfgang Miuiller Industriestr. 9 28195 Bremen 4
® Daten zum Wahlvorstand
rErsatzmitg
Anrede VOTTiame] Nachnames
] s Frau Cordola Grin -
ATvOrt—— A Herr Hans Kahn s
Herr Olaf Schwarz -
& Wahlvorstand
Vorsitzende/r des Wahlvorstands und Stelivertreter/in 6
@ \Wahlvorschlage Vorsitzende/r: |Sabine Ehrlich v . A—
o ahivorbersitng 4 Stelverteterin
Kontakt zur Gewerkschaft:
s Wahldur¢ 7
/ Kontakt: [ Geschéftsstelle Bremen ~]

Konstituierende
]

Sitzung Daten ubernehmen

-

Copyright © 2022 |G-Metall, NTT DATA

Im néchsten Schritt sind die Mitglieder des Wahlvorstandes zu benennen @. Die
Namen der Wahlvorstande sind hier einzugeben. Durch Doppelklick in die
jeweilige Zeile 6ffnet sich die Eingabemaske.

Mitglieder

e [raw | A
Vomame: [sabine el ]

Nachname ‘Ehrlich ‘

In dieser Eingabemaske missen Anrede, Vorname,
Name und Adresse (z. B. Betriebsadresse) des
Wahlvorstandes angegeben werden €. Durch
Ubernehmen werden die Daten eingefiigt und das

Industriestr. 9

28195 Bremen

Adresse £

nachste Wahlvorstandsmitglied kann eingegeben

werden @. _ “§ _

Auch Ersatzmitglieder kénnen benannt werden @. Diese Angabe ist freiwillig.

Die Daten wurden |

Ubernehmen Abbrechen

Im folgenden Punkt wird festgelegt, wer das Amt des Vorsitzenden und dessen
Stellvertreter (ibernimmt @.

Wurde unter Einstellungen die zustandige 1G Metall Geschéftsstelle nicht
ausgewahlt, kann das an diesem Punkt erfolgen @.

Durch Klick auf Daten Ubernehmen werden die Angaben in die Datenbank
Ubertragen @.
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1 Optionaler Punkt, falls die Bestellung durch den BR noch nicht erfolgt ist.

Unter Daten zum Beschluss @) kann der Betriebsrat die nétigen Angaben fiir die
Dokumentation des Beschlusses machen.

Datum = Datum des Beschlusses durch den Betriebsrat

Beschlussnummer = Beschluss des Betriebsrates im Ifd. Jahr. (Wenn i.d. Regel
keine Beschlussnummern vergeben werden, dann kann die Eingabe im erzeugten Word
Dokument veréndert werden.)

Jahr = aktuelles Jahr

L 7@1 JAVAVANITH

Bestellung Wahlvorstand durch den BR

Datun: (7702028 )
Beschivtnummer. 12

Janr: [2022

+ Anzahl der Personen im Wahlvorstand

» Mitglieder des Wahlvorstands

des und
® Dalen zum Wahlvorsiand + Kontakt zur Gewerkschaft

Daten ubemehmen

+ Dokuments

Coppighl © 2022 1G-Metall, NTT DATA

Im nachsten Schritt kann unter Anzahl
der Personen im Wahlvorstand das

Anzahl der Personen im Wahlvorstand

Mindestens 3 und ungerade

Abstlmmungsergebnls in der Personen im Wahlvorstand: |3

) . asimmenp & ]
Betriebsratssitzung festgehalten werden NENsmen p 2///%
e Enthaltungen: [0 |

In den folgenden Schritten sind die Personen etc. schon eingegeben, da unter
Punkt 6.1 ,Daten zum Wahlvorstand® die Angaben bereits getatigt wurden. Es ist
lediglich das Abstimmungsergebnis zu dokumentieren. Durch die Auswahl der/des
Vorsitzenden und der/des Stellvertreters/-in wird auch festgelegt, wer spater die
Musterschreiben unterzeichnen muss. S SSAVAHFRIETVESS

DurCh KIiCk an Daten Ubernehmen R Bestellung Wahlvorstand durch den BR

werden die Angaben in die Datenbank
Ubertragen.

Die nachfolgend beschriebenen
Musterschreiben kdnnen durch Klick
auf den entsprechenden Button
gedffnet werden @.

Liapyrght S A1 B N1 LALS
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g zum Mitglid des Wahlvarstands zur Wahl der JAV

+ M_3:Mitteilung an die Gewerkschafien dber die Besisllung zum Wahlvorstands zur Wahl der JAY



Musterschreiben zur Bestellung des Wahlvorstandes durch den BR:

NWV 1: M_1a: Bestellung des Wahlvorstandes zur Wahl der JAV durch den BR

NWV 2: M_2 Mitteilung tiber die Bestellung zum Mitglied des Wahlvorstands zur Wahl der
JAV (Seriendokument)

NWV 3: M_3: Mitteilung an die Gewerkschaften liber die Bestellung zum Wahlvorstands
zur Wahl der JAV

VWV 1: MV_1: Bestellung des Wahlvorstandes zur Wahl der JAV durch den BR

VWV 2: MV_2 Mitteilung liber die Bestellung zum Mitglied des Wahlvorstands zur Wahl JA“

der JAV (Serienbrief
VWV 3: MV_3: Mitteilung an die Gewerkschaften liber die Bestellung zum Wahlvorstands A
zur Wahl der JAV

6.3 Bestellung Wahlvorstand durch den GBR oder KBR

Die Bestellung des Wahlvorstandes durch den GBR bzw. KBR erfolgt nach den
gleichen Schritten wie unter ,6.2 Bestellung Wahlvorstand durch den BR*.

Musterschreiben zur Bestellung des Wahlvorstandes durch den GBR/KBR:

NWV 4: M_1b: Bestellung des Wahlvorstandes zur Wahl der JAV durch den GBR bzw.
KBR
VWV 4: MV_1b: Bestellung des Wahlvorstandes zur Wahl der JAV durch den BR
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Gem:’\-rk: I:haft
ist nicnts
fiir F i linge

Der Wahlvorstand

Eingaben durch den Wahlvorstand

Ab diesem Zeitpunkt arbeitet der Wahlvorstand mit dem digitalen Wahlhelfer. Wurden
durch den Betriebsrat noch keine Eingaben getatigt, sind zuerst folgende Schritte zu

bearbeiten:

e Zuerst sind die Eingaben unter ,3. Einstellungen® nachzuholen.
AnschlieBend mussen die Eingaben unter ,6.1 Daten zum Wahlvorstand®

bearbeitet werden.



7 Wahlvorstand

A IAVAVIRTRETEravSine
] EXtras pSupport jimpressun
Suche Mentipunk kumente © Daten zum Wahivorstand |~ Einleitung der Wahl ©

Erste Sitzung des Wahlvorstandes

® Home
DatenZursesehansoranungs ‘ JA"
4

@ Video "Erste Sch

Der Wahlvorstand sollte unverzuglich zusammentreten, damit die Vorbereitungen fur die Wahl anlaufen konnen

o Einstellungen zur JAV- L Daten M BeSchltSS derCesehartsoranung aarchden Wwanivorstand| ‘
Wahl

Datum: [21.02.2022 HH

® Wahlkalender
Beschlunummer: ‘ 1

e Einleitung %T/ Jahr: [2022 |

-
™ Vorbereitung » Sitzung des Wahlvorstands

@ Wahlvorstand » O iten des iros.

» Aufbewahrung der Wahlurne
o Video "Wahlvorstand
» i gebnis der a ung

0 Erste Sitzung des

» Auskiinfte fiir die Erstellung der Wahlerliste
Wahlvorstandes

Daten ubernehmen
@ Einleitung der Wahl

Dok i
© Aufstellen der Wahlerliste * Dokumente

Wenn der Wahlvorstand sich in seiner ersten Sitzung eine Geschaftsordnung gibt, muss
hier das Beschlussdatum, die Nummer des Beschlusses und das Jahr eingetragen
werden 0 (Wenn i.d. Regel keine Beschlussnummern vergeben werden, dann kann die
Eingabe im erzeugten Word Dokument veréndert werden.)

A JAVANVARTHE FEraS%e
g | EXIras  Suppori impressum
Suche Meniipunk kumente 2 © Daten zum Wahlvorstand |~ Einleitung der Wahl ©

Erste Sitzung des Wahlvorstandes

® Home
Latenzurisescharsoranung:
o deo "trste Scnritte
Der Wahlvorstand sollte unverziglich zusammentreten, damit die Vorbereitungen far die Wahl anlaufen konnen.
Einstellungen zur JAV- » Daten zum Beschluss der Geschéftsordnung durch den Wahlvorstand

Wahl
2 ‘ SIZUNG desWanivorstandst
. Wahlka!éﬂmﬂ\—/

Biiro des Wahlvorstands: |JAV Biiro

® Einleitung Die Wanhlvortsandssitzungen konnen online durchgefuhrt werden @
Welches Telefon- oder
& Vorbereitung Videokonferenz-System wird

im Betrieb verwendet?: |Zoom

@ Wahlvorstand

r O iten des iros

o
+ Aufbewahrung der Wahlurne

Erste Sitzung des
Wahlvorstandes

v > i is der G El ing

» Auskiinfte fiir die Erstellung der Wahlerliste

°
Einleitung der Wahl Daten ubernehmen

© Aufstellen der Wahlerliste
» Dokumente

Bekanntmachung der
Wahl

Im Bereich Sitzung des Wahlvorstandes @ muss zum einen das Biiro des
Wahlvorstandes angegeben werden. Zum anderen kann der Wahlvorstand auch
beschlieen, dass er Sitzungen auch online durchfiihren wird. Daftir muss hier der
entsprechende Haken gesetzt und das Konferenzsystem namentlich eingetragen
werden.

i Alle Angaben werden automatisch in die Geschaftsordnung Gbertragen.
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Im folgenden Schritt wird festgelegt, wie der Wahlvorstand seine Erreichbarkeit
sicherstellt.

EXiras| Support)

AV ARTHEI e B10%
egnd |

8| &) © Datenzum Wahlvorstand |~ Einleitung der Wahl ©

Suche Hentipunkt oder Dokumente

Erste Sitzung des Wahlvorstandes

* Home
Datenzursescharsordnung’
© Video “Erste Schrif
Der Wahlvorstand sollte unverztiglich zu ‘damit die Vorbereitungen fir die Wahl anlaufen kénnen.
o Einstellungen zur JAV- » Daten zum der Geschi durch den
Wahl
» Sitzung des Wahlvorstands
& Wahlkalender [~ orm. qes
.
Einleitung 3 ‘ Uhrzsit der Offnung: [09:00 e
B Vorbereitm Uhrzeit der Schiiefung: [12:00 Olo
Uhrzeit der SchlieBung beim
@ Wahlvorstand Fristablauf: [15:00 Ole
° » Aufbewahrung der Wahlurne
Erste Sitzung des P ’ i gebnis der a g
Wahlvorstandes N P fiir die der Wi
@ Finleitung der Wahl Daten ubernehmen

© Aufstellen der Wahlerliste
» Dokumente

Bekanntmachung der
Wahl

Die Offnungszeiten fiir das Biiro des Wahlvorstandes werden festgelegt €. Zu diesen
Zeiten kann der Wahlvorstand dann Anfragen, Einspriiche und Vorschlage
entgegennehmen. Hier wird ebenfalls aufgefiihrt, bis wann der Wahlvorstand an einem
Tag mit Fristablauf erreichbar ist.

Unter dem Reiter Aufbewahrung der Wahlurne 0 versteht sich die Ortlichkeit, an der die
Wahlurne verwahrt wird, wenn nicht direkt nach dem Wahlgang die Auszahlung erfolgt,
bzw. wenn mehrere Wahltage geplant sind.
, UAVANARTHEIErasione

© Daten zum Wahlvorstand |~ Einleitung der Wahl ©

EXtras support iimpressun

Suche Menipunks

eniipunkt oder Do

Erste Sitzung des Wahlvorstandes

® Home
DatenZurdseschalisordnurng
o E
Der Wahlvorstand sollte unverziiglich zusammentreten, damit die Vorbereitungen fur die Wahl anlaufen konnen
o Einstellungen zur JAV- » Daten zum Beschluss der Geschiftsordnung durch den Wahlvorstand
Wanhl
» Sitzung des Wahlvorstands
® Wahlkalender + Bffne iten des )

® Einleif AuTbewanrungderyvaniarme:

—_—
= Vorbereitung / Raum zum Aufbewahren der

Wahlurne: [BR Sekretariat |

= Wahlvorstand Verantwortlicher fiir den

Schiussel fur diesen Raum: [Peter Mayer |

o

» Absti gebnis der | ung

Erste Sitzung des
Wahlvorstandes » Auskiinfte fur die Erstellung der Wahlerliste

Daten ubernehmen
© FEinleitung der Wahl

© Aufstellen der Wahlerliste » Dokumente

Dazu muss der Wahlvorstand das interne Abstimmungsergebnis dokumentieren @.

Abstimmungsergebnis der Geschaftsordnung

JA-Stimmen- |3 |
NEIN-Stimmen: [0 5 |

Enthaltungen |O |
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Erste Sitzung des Wahlvorstandes

® Home
UatENZUrseschansoranung)
o e0 "Erste Sc e’
Der Wahlvorstand sollte unverzuglich zusammentreten, damit die Vorbereitungen fur die Wahl anlaufen konnen
o Einstellungen zur JAV- » Daten zum Beschluss der Geschaftsordnung durch den Wahlverstand
Wahl
» Sitzung des Wahlvorstands
® Wahlkalender » O o= o
® FEinleitung » Aufbewahrung der Wahlurne
» Absti gebnis der

@ Vorbereitung

~ Auskiinfte fiir die Erstellung der Wahlerliste ‘
& Wahlvorstand "
Anrede: |Sehr geehrte Frau v
ahlvorsiand Name der Geschaftsleitung |Patrvcia Sub ‘ a

- Y
Erste Sitzung des Anschrift Geschaftsleitung fur |Industriestrabe 9
° v Anforderung der Wahlerliste: [28193 Bremen Vi

Wahlvorstandes
Frist fir die Wahlerliste: [39.03.2022 HH

° Vide

Einleitung der Wahl|

Aufstellen der Wahlerliste Daten ibemehmen \7
v

° Bekanntmachung der » Dokumente
Wahl ~

5 Wahlvorstand ist '
D. eingerichtet \

@ Wahlvorschlage

Die Anrede flr den Arbeitgeber, sowie der Name und die Anschrift werden fir die
Anforderung der Wéhlerliste benétigt @.

Durch Daten iibernehmen @ werden die Angaben (ibertragen.

Im Anschluss kénnen die Dokumente abgerufen werden @.

. Erste Sitzung des Wahlvorstandes
. ome
» Daten zur Geschaftsordnung

‘ habokumente: ‘

Einstellungen zur JAV-
Wanhl

WMIZOEESChH

Der Wahlvorstand kann sich eine schriftliche Geschaftsordnung geben - zwingend ist dig ’
Zir Wani derSAv; \

® M_04:Geschaftsordnung des Wahlvorstands zur Wahl der JAV (doc)

Lsordnung des Wanhlvorstands

® Wahlkalender

® Einleitung

Folgende Angaben sind vorhanden und werden ersetzt:

= Vorbereitung (T1) Betriebsname=Beispielbetrieb 10
(T2) Strale und Hausnummer=Industriestr. 9,
@ Wahlvorstand (T3) PLZ und Ort=28195 Bremen, Y
(T48) Datum=21.02.2022
o Video "Wahlvorstand (var020) BeschluBnummer=1,

(var021) Jahr=2022,

Erste Sitzung des (T36) Uhrzeit der Offnung=09:00,
°

Wahlvorstandes (T37) Uhrzeit der SchlieBung=12:00,
(T38) Uhrzeit der SchlieRung beim Fristablauf=15:00,
(T39) Raum zum Aufbewahren der Wahlurne=BR Sekretariat,
@ Finleitung der Wahl (T40) Verantwortlicher fur den Schitssel fur diesen Raum=Peter Mayer,
(T41) JA-Stimmen=3,
©® Aufstellen der Wahlerliste (T42) NEIN-Stimmen=0,
(T43) Enthaltungen=0,
Bekanntmachung der (T21) Vorsitzende/r=Sabine Ehrlich, -

Wahl » M_05:Erforderliche Auskinfte filr die Erstellung der Wahlerliste

 Wahlvorstand ist

Dokumente kénnen uber Klicken auf den jeweiligen Balken € ausgewéhlt werden. Ein
Klick auf die erscheinende Schaltflache ) 6ffnet das Dokument.

Musterschreiben zur ersten Sitzung des Wahlvorstandes:

NWV 5: M_04 Geschaftsordnung des Wahlvorstandes zur Wahl der JAV
NWV 6: M_05 Erforderliche Auskiinfte fiir die Erstellung der Wahlerliste
VWV 5: MV_04 Geschaftsordnung des Wahlvorstandes zur Wahl der JAV
VWYV 6: MV_05 Erforderliche Auskiinfte fiir die Erstellung der Wahlerliste
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o Sty
l ‘
en A S AVAVANIREIETAVSI055) Jav
2 Extras | SUpport \impressum 2 SAbmelden)
suche Henipu a O Erste Sitzung des Wahlvorstandes + Aufstellen der Wahlerliste © Wechsel zur Zeitleiste v
Einleitung der Wahl [sep v 2022 v |
 Home =
MARRERMmEn ZarEiniering aeryant Wo Mo Di Mi Do Fr sa So
JAV-Mitglieder Anzahl | 35
Einstellungen zur JAV-
° wahi *
Frauen: |50 1 Sitzverteilung: -
Manner: 100 S
 Wahlkalender - N ————— 38 S
DAbweichende Anzahl @
® Einleitung W von der Anzahl der sind in der Regel beschaftigt: 39 2627 28 29 30 "
Wahlberechtigte -~ B
® Vorbereitung beschaftiot Uitluiiar 222
® Wahivorstand Wenn der letzte Sitz nicht eindeutiq vergeben werden kann, entscheidet das Los Wo Mo Di Mi Do Fr sa So
Das Los fiel auf: [Bitte wahlen v | 39
» Wahitermin und Wahiverfahren 2 “© I L
~
Erste Sitz d - a1 10 (11 12 13 14
o ErsteSitzungdes + Festlegen der Briefwahl \
Wahlvorstandes 9 a2 [ 7] 18| 20|z
» Zugang zu iben, g und Wahlerli
© Einleitung der Wah! 43 2425 28 27 28
» Festlegen der Wahl
4 A
© Aufstellen der Wahlerliste Y
NOVEMbET 20221
o Bekanntmachung der
Wahl Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So
Wahivorstand ist 4 3 2 3] 4
eingerichtet s 18 E 1011

46 | 14|15 18| 17 18
@ Wahlvorschlage 212229
47 21 22 23 24 25

- W v [26]
Wahivorbereitung 48 28]28] 30

Copyright © 2022 IG-Metall, NTT DATA

Hier wurde die Eingabe aus den ,Einstellungen zur JAV-Wahl“ automatisch
ubernommen. Nun muss der Wahlvorstand die Anzahl der Wahlberechtigten final
festiegen €. Auf dieser Basis wird die Anzahl der Mandate fiir das Geschlecht in der
Minderheit im Hintergrund berechnet. Das Ergebnis wird in dem Kasten rechts
»Sitzverteilung” ausgegeben.

Wenn die Berechnung der Platze fir das Geschlecht in der Minderheit kein Ergebnis
ergibt, muss gelost werden. In diesem Fall wird das Feld zur Auswahl des
Losergebnisses @ aktiviert und muss vom Wahlvorstand aufgrund des
Losergebnisses eingetragen werden.

=Went) DAY Elil o ooy 2 Abmeld o

Einleitung der Wah! N
® Home
AEEAanmEn 2O Ednleting dervanl) Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So
+ JAV-Mitglieder Anzahi
o Einstellungen zur JAV- L
Wahl | & abitermin und Wahiverfahren
o Wahikalonder e ¥ erster Wahitermin: (09.11.2022 i o £ a2 23

Waiverfahren: [Normal ~ |
* Einloitung ss | 28[27] 28 29 50
Mit dem Arbeitgeber wuirde das vereinfac ahren vereinbart =l

= Vorbereitung
» Festlegen L
‘ Wo Mo DI Mi Do Fr Sa So

@ Wahlvorstand Wahlordnung und Wihlerliste

» Zugang zu W
» Festlegen der Wahl

- 40 48 & 7
Daten ubermnehmen i
4110|812 13 14

Die Angaben zum Wahltermin kénnen hier nochmals angepasst werden @. Die erste
Eingabe erfolgte unter ,Einstellungen zur JAV-Wahl*.

Daneben kann der Wahlvorstand mit dem Arbeitgeber das vereinfachte Wahlverfahren
vereinbaren (bei 51-100 Wahlberechtigten). Dies kann mit einem Hakchen im
Wahlhelfer eingestellt werden @.
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Der Wahlvorstand
kann flr Betriebsteile

L] A
egond !

JAVANVANIREIETV S04

Suche Mentipunict oder Dokumente

die schriftliche
Stimmabgabe
beschlieen. Dies
muss im Weh
Wahlausschreiben * wehlalender

. Einstellungen zur JAV-

& Vorbereitung

Zum entsprechenden
Beschluss des

® Wahlvorstand

O Erste Sitzung des Wahlvorstandes «

Einleitung der Wahl

MasnanmenzurEinieiong deravant|

» JAV-Mitglieder Anzahl

» Wahitermin und Wahlverfahren

‘ Festlegen der Briefwahl

s [ Der Wahlvorstand beschlieft die schriftliche Stimmabgabe fur bestimmte Betriebsteile oder Kleinstbetriebe

dokumentiert werden. " ETE

/( Betriebsteil / Kleinstbetrieb: Betriebsteil / Kleinstbetrieb

» Zugang zu Wahlausschreiben, Wahlordnung und Wihlerliste

Wahlvorstandes kann die Eingabe unter ,Festlegen der Briefwahl* gemacht werden @,
indem das Kastchen angeklickt wird. Nun kann in der Freitextflache der Betriebsteil /
die Betriebsteile eingetragen werden. Diese werden dann in das Wahlausschreiben

Ubertragen.

=Heni| }@ WAVA AT BT S i08

© Erste Sitzung des Wahlvorstandes +

* Home

AR T O TG e AT

i + JAV-Mitglieder Anzahl
Einstellungen zur JAV-

Wahi +Wahitermin und Wahiverfahren
: + Festlegen der Briefwahl

« Wehlkalender

- Zugang zu und

Einleitung der Wahl

Aufstellen der Wahlerliste © Wechsel zur Zeitiels

[Sep ~[202

Wo Mo Di Mi Do Fr
35
£
37
£ 222 23

& Einlottung
Ort zur Einsicht der
= Vorbereitung Wahlerliste und der
Wahlordnung: [6R Biire

= Wahlvorstand

Wahlerliste und Wahlordnung —
n elektronischer Form: [Intranet - |
Aushangorte fur die
Wanivorschiagslisten: [Schwarzes Brett in der Ausbildungswerkstatt |
Erste Sitzung des - Wi i
Wahlvorstandes ahhvorschidoo In
elekironischer Form: |Intranet |
@ Einletung der Wah! Spatester Zeitpunkt for Einsproche gegen die Wahleriisie
ag: [08.11.2022 J:::)
© Aufstellen der Wahlerliste
Unrzeit: [15:00 Oe

o Bokanntmachung der \\'/ 7
Wahl + Festlegen der Wahl

o Wahivorstand ist Dekil ibeteliney

eingerichtet

@ Wahlvorschiage

@ Wahlvorberaitung -

Copyright © 2022 1G-Metall, NTT DATA

Wo Mo DI Mi Do Fr

40 4 6 8 7
a1 [ 10[nf12 13 1e
42 |17 1818 20 21

43 |24 2526 27 28

NOVEMDer U2
P —
P EEE

5|7 aln 10 1
s [2a[as]fas] 17 10
a7 | 0 22 23 24 25

i | 2 a} 30

Hier mussen die Infos eingetragen werden, wie der Zugang zu den Unterlagen, die zur
Einsicht zur Verfligung stehen miissen, ermdglicht wird @.

Im Wahlausschreiben muss auch tber die Moglichkeit zu Einspriichen gegen die
Wahlerliste informiert werden. Die entsprechende Frist ist @ einzutragen.

* Home

AR REHmen e iRl tng e eTyvan

+ JAV-Mitglieder Anzahl
o Einstelungen zur JAV-

Viahl » Wahltermin und Wahlverfahren
I » Festlegen der Briefwahl
* Wiahlkalende

» Zugang zu i und

* Eineitung
| - Festlegen derwah!

= Vorbareitung
Anzahl der Wahltarmine: [1

Einleitung der Wahl

o Wahivorstand O RS Wahiterm

Raum/Wahilokal ’ Wanltermn Hegnn) Ende.
Unterweisungsraum Ausbildungswerkstall SN 911202 08:30 14.00 s
Erste Sitzung des -
Wehlvorstandes
Datum der Auszahlung: | 09.11.2022 i)
= Einloitung dar Wah! Uhrzeil der Auszaniung: 14:00 ®ls

® Aufstellen der Wanlerliste Réumiichkeiten der

Auszéhlung. |Unterwelsungsraum Ausbildungswerkstatt

o Bekannimachung der

Wehi Daten ubemehmen
. Wenivorsiand ist
eingerichtet
. &5 ~
# Wahivorschlage 1 o
# Wahlvorbereitung -

Nur im Normalen Wahlverfahren:

Gopyright @ 2022 |G-Metall, NTT DATA

Sep w2 w

Wo Mo DI Mi Do Fr Sa So

3

37

38

222 2

39 26|21 28 23 30

Wo Mo Di Mi Do Fr $a So

40

4

42

43

44

48 87
10[11 12 13 18
1718 18] 20 &1
2425 28 27 28

E]

NOVEmbErz022

Wo Mo DI Mi Do Fr Sa So

4| 2| af 4

17 lumu

o [iafas] v o

7 | 21)22 23] 24 28

2828 30
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Die Anzahl der Wahltermine kann frei variiert werden @ und sich iiber mehrere Tage
verteilen.

i Eine Einschrankung ergibt sich aus dem zeitlichen Abstand zum Ende
der Amtszeit (siehe Einstellungen zur JAV-Wahl). Der letzte Wahltermin
und -tag sollte mindestens 1 Woche vor dem Ende der Amtszeit liegen.

In beiden Wahlverfahren:

Durch Doppelklick in der entsprechenden Zeile @) kénnen die Details zum Wahltermin
(VWV) bzw. den Wahlterminen (NWV) eingegeben werden.

Durch Daten iibernehmen ) werden die Angaben in der Datenbank hinterlegt.
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fent Al JAVANaNIHE TS5,
egad ! Extras Support impressum 2 8 SAbmelden
Suche w wmente )| © Einleitung der Wahl Bekanntmachung der Wahl © Wechsel zur Zeitleiste
o Aufstellen der Wahlerliste [sep v [2022 v
o Home sep v [o0oz v ]
SATTStellenaeravanteriistes Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So
-Aufstellen der 35
Einstellungen zur JAV-
. anier 4 17 EXport; 36
Wahl
Hochladen einer Excel oder CSV-Datei (mit ; getrennt) 7 4] 1]
® Wahlkalender Die Datei muR folgende Felder enthalten 38 222 5
[Famiienname[Vorname — [Geschiecht |G [ | ]
. 39 26 (27 28 29 30
Einleitung ‘P = | ir— lOpﬂona\ |Opl\0na\ | 1]
miw) t.mm 5 2095
® Vorbereitung “ ) ( . Yiluzardln
\ Die Feldnamen massen in der ersten Zeile als Uberschrifffitehen Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So
= Wahlvorstand Fiir den Start kann eine leere Musterlistd
3 waehlerliste (2).csv Durchsuchen.. 1 B Wahlerliste exportieren %9
| _—
| Die CSV-Datei wurde erfolgreich eingelesen / “0 4 9] &7
Erste Sitzung des . 41 1011)12 13 14
Wahlvorstandes % a2 [7] 1e| Bl 2021
© Einleitung der Wah! " 43 24 25 26 27 28
D L © 4 3
© Aufstellen der Wahleriiste
NOVEMDETZ0221
o Bekanntmachung der e — ‘

Wahi \\ Wo Mo DI Mi Do Fr Sa So
» Dokumente a4 2 o«

Wahlvorstand ist

-
eingerichtet 4 2 45 7 E E 10 1
46 |4’; 16 17 18

@ Wahlvorschlage s s e

47 21 22 23 24 25
- -
Wahlvorbereitung 4| 282830

Copyright © 2022 IG-Metall, NTT DATA

Der Wahlvorstand kann eine CSV -

~

Vorlage aus dem Programm © Qs X
exportieren. Dies erfolgt durch B Speich « -+ v ® '

Neu

-

Wilde, Jan

Klicken auf die Schaltflaiche @. i T Wit e ‘, -

i . Speichern
Diese Vorlage kann in Excel . P

geodffnet, bearbeitet und unter e Adeba

» . .. el o= Orthinz
,Datei“ > ,Speichern unter mit dem [ : & Q >
. . : » et Dateiname: % v
Dateiformat xIsx abgespeichert C— N Doty Exce Arbmoppe (s —
Exportieren Autoren: Wilde, Jan Markierungen: Markierung hinzufager
Werden ) Verdffentlichen - M

Das Fullen der Vorlage wird im _—

folgenden Bildschirmfoto erklart. SRhee — R

Nach dem Fiillen der Datei kann diese eingelesen werden. Der Aufruf erfolgt Gber die
entsprechende Schaltflaiche €.

Ein Balken stellt den Einlese-Fortschritt dar @).

Durch Daten (ibernehmen @ werden die Informationen hinterlegt und kénnen in
spateren Schritten genutzt werden.

In die Vorlage kénnen die Infos des Arbeitgebers eingefligt werden.

Wenn die Angaben vom Arbeitgeber digital GUbergeben wurden, kdnnen die Angaben in
die Vorlage kopiert werden. A : c b E :

1 Familienname Vorname Geschlecht Geburtsdatum Ausbildungsjahr Ausbildungsberuf

Die Reihenfolge der oben abgebildeten
Zeile 1 darf nicht verandert werden.

Folgende Angaben werden in der L

beschriebenen Reihenfolge benétigt @:

FRE--RENAE T RS TR N

Familienname, Vorname, Geschlecht, Geburtsdatum, Ausbildungsjahr und
Ausbildungsberuf.
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Die Reihenfolge entspricht der im Anschreiben an den Arbeitgeber M_05 bzw. MV_05.

%&Ji
—

- \

AVANVARTREITETVSI0%5S

P}

port)

IMpresst

um 2N AbmElden)

Jav

m!

® Home

o Einstellungen zur JAV-
Wahl

® Wahlkalender
e Einleitung
® Vorbereitung

@ Wahlvorstand

O Einleitung der Wahi

Aufstellen der Wahlerliste

Bekanntmachung der Wahl ©

Wechsel zur Zeitleis

[sep v |22 v

v

4

iste

AAUTStENEn der Wanerliste)

Aufstellen der

SWERICTIISteYmportY EXport:

Hochladen einer Excel oder CSV-Datei (mit ; getrennt)
Die Datei muB folgende Felder enthalten

[Familienname[Vormame —Geschlecht [ | ] |
P [ [ miw)|P

|
(ttmm jjij) | Optional

Optional

Die Feldnamen massen in der ersten Zeile als Uberschrift stehen

Fur den Start kann eine leere Musterliste exportiert werden
waehlerliste (2).csv Durchsuchen... B Wahlerliste exportieren

Die CSV-Datei wurde erfolgreich eingelesen

o Erste Sitzung des 7
© Einleitung der Wahl
D]
© Aufstellen der Wahleriiste 0| Geschlecht | a2 Bz
o Bekanntmachung der O Frau Romana Abel 18.11.1997 2 Mechatronikerin 4
Wahi O Herr Max A 23.04.1996 3 IT-Systemidroniker  **
;
o Wahivorstand ist W |0 ‘ / SRS & 7
eingerichtet O Herr P oe 06.11.1997 2 ——rr— 4
O Herr Peter Best 04.11.1997 2 Mechatroniker 4
@ Wahlvorschlage _ .
O Herr Rico Ebert 23.06.1997 2 Industriekaufmann ~ #
@ Wahlvorbereitung v O Frau Melina Fischer 24.02.1999 2 Industriekauffrau 4
O Frau Susanne 1 Mechatronikerin -

Fleck 17.11.1997

Copyright © 2022 IG-Metall, NTT DATA

Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So
35
36
37
38 21 22| 23 "
39 26 ﬂ;; 30 JA
Ol 2022} 4
Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So
39
40 4 5 8 7
41 10 (11 12 13 14
42 17 18|19 20 21
43 24 25; 27 28
44 31
NOVEmDEr 2022
Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So
w [dss
45 TEE 10 11
46 E\EE 17 18

47 21 22 23 24 25
48 28 \g 30
49

Die Angaben zu den Wahler/-innen kénnen einzeln bearbeitet werden. Dazu ist beim
entsprechenden Eintrag ein Doppelklick @ oder ein Klick auf das Stiftsymbol @ nétig.

i Die Anzahl der Eintrage hat keinen Einfluss auf die Berechnung der
GremiengrélRe. Der Wahlvorstand muss die Summe der Wahlberechtigten unter

LEinleiten

der Wahl“ eingeben.

Der Wahlvorstand muss Daten zum Beschluss des Wahlausschreibens eingeben @.

1 Das Datum fir den Erlass des Wahlausschreibens ist ausschlaggebend fir die
Berechnung weiterer Fristen, wie zum Beispiel die Frist zum Eingang einer
Vorschlagsliste.

Durch Daten iibernehmen @ werden die Angaben in die Datenbank libertragen.

* Home

o Einstellungen zur JAY
Wahl

s Wanikalendar
® Einlsitung
- Vorber

= Wahivorsiand

o Erste Sitzung des
Wahivorstandes

© Einleitung der Wahl

e 4 8

JAVAVANINETIETVE0

O Aufstelien der Wahlerliste
Bekanntmachung der Wah|
Erlass und Aushang des Wahlausschreibens

Eglass und Aushang des Wahlausschreibens undioder {erganzend) in elekironischer Form
Hc und Aushang des

Erlass des
#Wahlausschreibens” [27.09.2022

Beschluss des
Wahlausschreibens: [12.04.2022

Daten Gbemehmen

der der Stitze

» Bekanntmachung der Wahlerliste

+ Dokumente

© Aufstellen der Wahlerliste

o Bekannimacnung der
Wahl

Wahlvorstand ist
eingerichtat

“| Einreichen der Wahiworschlage ©

wo

Sp v |22 v

Mo DI MI Do Fr sa So

2 2|

9 26 27 28 29 30

45 67

10 1112 13 14

7 17 18 18 20/ 21

5 24 28 28 27 28
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Im Wahlausschreiben ist die Anzahl der Stlitzunterschriften fir Wahlvorschlage

anzugeben. Unter Berechnung
der Mindestzahl der
Stiitzunterschriften € wird die
Anzahl der Stutzunterschriften
durch Eingabe der
Voraussichtlichen Zahl der
Wahlberechtigten ermittelt und
nach dem Klicken auf Daten
ibernehmen @ ins
Wahlausschreiben Gbernommen.

*® Home

o Einstellungen zur JAV-
Wahl

® Wahlkalender
« Enleitung 3

& Vorbereitung

® Wahlvorstand

4

Erste Sitzung des
Wahlvorstandes

e

/’ = & .
Frysd &N

y

4

Bekanntmachung der Wahl
» Erlass und Aushang des Wahlausschreibens

der Mi der Stiif

der

bekannten Anzahl auf der Wahlerliste (54) bzw. der Summe der Frauen und Manner (150), die bei den

der
Die Anzahl der tatsachiich Wahlberechtigten zum Zeitpunkt der Wahl kann abweichen von der zur Zeit
Einstellungen zur JAV-Wahl angegeben wurden

Voraussichtiiche Zahl der
Wahlberechtigten: [Voraussichtliche Zahl der Wahlberechtigten

lo

Mindestzahl der
Stutzunterschriften: 0

JAV

Daten ibernehmen

» Bekanntmachung der Wahlerliste

» Dokumente

Unter Bekanntmachung der Wahlerliste werden Informationen flir den Wahlvorstand
ausgegeben. Die Wahlerliste @ sowie die Wahlordnung @ werden hier zum

Download angeboten.

Daneben ist auf den Arbeitsschritt ,Einspriiche gegen die Wahlerliste* verlinkt @, falls
es Einspriche geben sollte. Dies wird hier im Handbuch unter ,8.1 Einspriiche gegen

die Wabhlerliste® im Detail erklart.

— A_;A.H.‘ f

AV ANINEIET VS0

O Aufstellen der Wahlerliste

Bekanntmachung der Wahl

UppOTE I Mpressum -
Einreichen der Wahivorschiage © Wechsel zur Zeitieiste

Sep v [am v

+ Home
»Erlass und Aushang des Wahlausschreibens Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So
g der Mi der Stiit;
o Einstellungen zur JAV- A “=kanntmachung der Wihlerliste
Wahl
\Pder Wahlerliste und der Wahlordnung undg enischer Form 7
* Wahlkalender SESSS==0 Difispriichen gegen die Wahlerliste fuhren Sie bifte dRag ssssessesgesstm Punkt durch” Einspriiche gegen die Wahleriste £ 222 2

« Einleitung
= » Dokumente 7

= Vorbereitung

@ Wahlvorstand

9 |26 |27(28 29 30

Wo Mo DI Mi Do Fr Sa So

JAVANARIREIICTAVSI0N:

m!

© Aufstellen der Wahlerliste

Bekanntmachung der Wahl

® Home
» Erlass und Aushang des Wahlausschreibens

der Mi der
o Einstellungen zur JAV-

Wahl

EXtras:

" Einreichen der Wahivorschlage © Wechsel zur Zeitleiste

[sep v 2022 v |

Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So

o Wahlkaiands

o Einle a o

@ Vorbereitung

» M_06:Wahlausschreiben Deutsch
» M_06_en:Wahlausschreiben Englisch
» M_06_fr:Wahlausschreiben Franzésisch
@ Wahivorstand
» M_06_gr:Wahlausschreiben Griechisch
» M_06_it:Wahlausschreiben ltalienisch
Erstf
°
w9

© Einleitung der Wahl %

» M_06_pl:Wahlausschreiben Polnisch
-

» M_06_pt:Wahlausschreiben Portugiesisch

» M_06_ru:Wahlausschreiben Russisch
© Aufstellen der Wahlerliste -

» M_06_es:Wahlausschreiben Spanisch
o Bekanntmachung der

Wahl » M_06_tr:Wahlausschreiben Tiirkisch

« Wahivorstand ist » Wahlordnung:Wahlordnung
eingerichtet

10

» WL:Wahlerliste \
@ Wahlvorschiage ~
» WL_druck:Abdruck der Wahlerliste

@ Wahlvorbereitun -
9 » WL_CSV:Wihlerliste als CSV-Datei

35

» Bekanntmachung der Wahlerliste .

[ Dokumente -
38 21 22 23

39 2627 28 29 30

OKtol

Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So
39
40 45 6 7

41101112 13 14
w2 |17 18[18] 20 21
43 24 25 28 27 28
44 |31

NOVEMDEr 20221
Wo Mo Di Mi Do Fr sa So
4 [4] 2 o«
45 | 1|8 E 10 1
46 ‘g 15)|16( 17 18
47 2122 23 24 25
48 2829(30
49
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Unter Dokumente werden verschiedene Dateien zum Download angeboten. Das
Wahlausschreiben kann hier als Dokument erzeugt und verwendet werden @.
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Fir auslandische Kolleginnen und Kollegen wird hier das Wahlausschreiben auch in
verschiedenen Sprachen angeboten @.

Weiter stehen hier nochmals die Wahlordnung, die Wahlerliste sowie die Wahlerliste
als CSV-Datei zur Verfiigung @.

Aulerdem steht hier das Dokument ,Abdruck der Wahlerliste* zur Verfligung. Dieses
Dokument ist identisch zur Wahlerliste. Es fehlen lediglich die Geburtsdaten. Damit
kann dieses Dokument zum Aushang im Betrieb genutzt werden.

Musterschreiben zur Bekanntmachung der Wahl:

NWV 7: M_06 Wahlausschreiben
VWV 7: MV_06 Wahlausschreiben

Handbuch Digitaler Wahlhelfer Seite 32 www.jav-portal.de
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8 Wahlvorschlage ‘ P
,I

Fir den Fall, dass es Einspriiche gegen die Wahlerliste gibt, kdnnen diese in dem
optionalen Punkt ,Einspriiche gegen die Wahlerliste* abgearbeitet und beantwortet
werden. Um optionale Punkte aufzurufen gibt es zwei Mdglichkeiten:

DAV AT er V0T \ JA"
g |

Exiras | SUpport impressum|

® Home

schiage

en die Wahlerliste

. Einstellungen zur JAV- » Bekanni

Wahl - — = Einspriiche gegen die

In dem Punkt ,Bekanntmachung der Wahl“ besteht die Moglichkeit an der Vortaste den
optionalen Punkt aufzurufen €.

Unter der Rubrik ,Wahlvorschlage“ befindet sich der optionale Punkt ,Einspriiche
gegen die Wahlerliste* @. Dieser ist in hellgrau dargestellt.

ent AV AR T2 0N o Jav

EXtras ESUPPOTE mpressum 1y Abmelden

Einspriiche gegen die Wahlerliste

e w2 v
* Home >
EifSpHICHEgegen dieWWanlcHiste: Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So
o Einstellungen zur JAV- ‘ .
Wahl ‘ £int i hfiihranderr
97
 Wahikalende 3 Anrede: [Herr ~
Wahlkalender
E 22
p Vomame: [Andreas |z
+ Eleitung Nachname: [ 9 zsﬂ 28 29 30
= Vorbereitung Gleiche IDwiedarName falschl i ey
Industriestr, 9
& Wahlvorstand Adresse. (28193 Bremen Vi \We Me B Mi B Fr oS3 S0
= Wahlvorschiage Enspruch am' [06.10.2022 2]
Eingegangen am [07.10.2022 ~ 2] ! 4 8 ¢ 7
I —— 41 10 (1|12 13 14
IEimaaighivorstandes 42 17 1818 20 21
~ 2 n 43 24 2526 27 28
. FrE
= Aufstellung der » Dokumente
Kandidater November 20221
o Wanlvorschiage sind We Mo DI Mi Do Fr 53 So
feslgelegt
asled 4 B
o Bekanntmachung der ol E‘E 10|
Wahlverschiage
w EHEE =
@ Wahhvorberetung 47 2122023 24 28
e 48 28 zg‘ 30
4

Copyright © 2022 |G-Metall, NTT DATA

Der Name der Person, die den Einspruch erhoben hat, muss eingetragen werden @.
Weiterhin die Adresse, fur das Antwortschreiben.

Das Datum @ ist einzutragen, zu dem der Einspruch datiert und eingegangen ist.
— Ll ! d AVAN ARINEITETaV S0 s ot Jav

Extras | Support Impressum |22 Abmeld:
© Bokannimachung der Wani |~ Eireichen der Wahhorschiago © Wechsal zur Zaiteiste

Einspriiche gegen die Wahlerliste

Sep v |am
& Home !
S Che GegeT die W anieriste Wo Mo DI Mi Do Fr Sa So
+ Einspruch
o Einstellungen zur JAV-
Wahi | ARtwortGECWanvOre e
L a7
® Wahikaled E3Wir teilen Ihnen mil, dass der and beschiossen hat, aut Ihren Einspruch hin, die Wahleriste zu andermn N
s 1 (Wi teilen Ihnen mil_ dass d beschiossen hat, Ihrend&pruch als unbegrindet zuriickzuwersen 8 22 2
® Einleitung 39 |26|27(28 29 30
Begriindung fiir die Antwort: [A18% 4 Y —
= Vorbereitung Q— ) e e e
A Daten ubernehmen Wo Mo DI Mi Do Fr Sa So
w Wahlvorstand
® Wehlvorschiage + Dokumey

46 8 7
1
— 7 ~ 110|112 13 14

40
&

42 |17 1819 20 21
43 |24 25 26 27 28
4

4 |3
Aufstellung der e
=

Kandidaten
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L

Der Wahlvorstand hat im néchsten Schritt die Mdglichkeit, seine Entscheidung @ zum
jeweiligen Einspruch zu dokumentieren und eine Begriindung dazu zu verfassen.

Wenn der Einspruch angenommen wird, reicht es, bei der Begriindung @ ein
Leerzeichen bzw. ,--, einzutragen. Bei einer Ablehnung muss eine
entsprechende Begriindung eingetragen werden.

Durch ,Daten iibernehmen* @ werden die Angaben zur Ubergabe an das

Musterschreiben vorbereitet.

i ACHTUNG: Wenn weitere Einspriiche bearbeitet werden, kdnnen die
vorhergehenden Daten nicht wiederhergestellt werden.

LOSUNG: Der Wahlvorstand sollte das jeweils generierte Dokument in einen
Ordner unter dem Namen der Person, die den Einspruch erhoben hat,

=weno| A JAVAVARTRETFEraSione:
eyt ! EXtras | SUpportsimpressum iz s Abmelden|
suche senipurkt oder Doument= @) || © Bekanntmachung der Wahl |~ Einreichen der Wahivorschlage © Wechsel zur Z

o Home
» Einspriiche gegen die Wahlerliste

|7 Yuituuang

Einspriiche gegen die Wahlerliste |

Sep |20

Wo Mo Di Mi D

. Einstellungen zur JAV-
Wahi - M_07:Einspruch gegen die Wahlerliste

‘ 36

37

M_07:Einspruch gegen die Wahlerliste (doc)

Wahlkaler a
® Einleitung \/
Folgende Angaben sind vorhanden und werden ersetzt

(T1) Betriebsname=Beispielbetrieb

(T2) Strafte und Hausnummer=Industriestr. 9,
(T3) PLZ und Ort=28195 Bremen

(168-1) Einspruchfihrenden=Andreas Muller,
(168-2) Adresse=Industriestr. 9 28195 Bremen
(T69) Einspruch am=06.10.2022

(T70-1) Eingegangen am=07.10.2022

® Vorbereitung
™ Wahlvorstand

@ Wahlvorschlage

)
(T70-2) Wir teilen Ihnen mit, dass der Wahlvorstand beschlossen hat, auf Ihren Einspruch hin, die Wahlerliste zu andern=true
(T70-3) Wir teilen Ihnen mit, dass der Wahlvorstand beschlossen hat, Ihren Einspruch als unbegrindet zurickzuweisen=false,

(T70-4) Begrundung fur die Antwort=
v (T21) Vorsitzende/r=Sabine Ehrlich,

(var067) Briefkopfanrede=Herm

(var068) Anrede=Sehr geehrter Herr,

Aufstellung der (var069) Name des Einspruchfuhrenden=Herr Andreas Malle,

Kandidaten

n Wanivorschiage sind
festgelegt

Unter Dokumente kann das
Antwortschreiben @) abgerufen werden.

Musterschreiben zu Einspriiche gegen die
Wahlerliste:

NWV 8: M_07 Einspriiche gegen die Wahlerliste
VWV 8: MV_07 Einspriiche gegen die Wahlerliste

% 22

39 zs‘ﬂ 28 2

41 |0‘ﬂ 12 1
42 17 18 18| 2
43 24 25 26 2
44 3
Beispielbetrieh *

Industriostr, 99

281595 Bremen

1
—Der Wahlvorstand zur Wahl der JAV-]

1

1

Anfl

Herm

Andreas Moller?]
Incdusirieslr, 9.

28195 Bramen
1

1

1
Einspruch gegen die Wahlerlistef
1

1
Sehr geehrter Herr Andreas Miller

1

She haban mil Schraiban vom 06.10.2022, beim Wahhorstand engegangen am 07.10
gegen die Wahlerliste eingelegt §

1

1
Wir leilen thnen mit, dass der Wahlvorsiand beschiossen hat, auf Thren Einspruch hing
andern, da der Wahbhvorstand lhren Einspruch fir begrindet erachbet

q
I'I
Begrindung:§
1
L
1

1
Mit freundlichen Gritenf]
1
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In diesem Schritt konnen die Kandidaten/-innen erfasst werden. Dazu kann auch eine
Blankoliste ausgegeben werden, die an Interessierte gegeben wird. Damit kbnnen

diese dann auf Kandidaten/-innensuche gehen.

i Alle hier erfassten Daten werden dann beim Wahlvorgang und den spateren

Schritten genutzt.

Die Eingaben kdnnen bereits zur Vorbereitung der Listenaufstellung genutzt werden.

Die Vorschlagsliste kann geflllt ausgegeben werden und zur Sammlung der

Stutzunterschriften genutzt werden.

Musterschreiben zur Aufstellung der Wahlvorschléage (leer):

NWYV 9: M_08leer: leere Vorschlagsliste (Wahlvorschlage)
VWV 9: MV_08leer: leere Vorschlagsliste (Wahlvorschlage)

Ll J AVAVATINEITET VS0 A

D v e Bokannimachung dor Wahivorschiage @

Einreichen der Wahlvorschldge

Vorschlagslister

Einstellungen zur JAV-
.

e Unternehmen: |Beispielbetrieb
Wah

‘. —

Neues Listenkennwort: Wit uns geht was

Wahika
2 : Neus Liste aniegen
— =

Vorhandene Listen. [Mit uns geht was v

Liste loschen

Daten abemehmen
® Wahivorschiage & DalefiSicherung herunieriaden

» Kand!

+ Dokurr 3 )

Aufstellung der
>
Kandidaten

Ei

Zuerst mussen die Angaben zu Unternehmen bei dem die Wahl stattfindet und das

g ( 4

v

Wechsel zur Zeitleiste

Sep  w |2002

Wo Mo Di Mi Do

2

39 26|27/ 28 28

Wo Mo DI Mi Do

A0 45 8

21 10112 13

43 24 25 26 27

FYRRE ]

Wo Mo Di Mi Do

Listenkennwort erfasst werden €)). Durch Klick auf ,Neue Liste anlegen” @ wird die
Liste angelegt und kann Uber das Dropdownmenu ,Vorhandene Liste” ausgewahlt

werden.

i ACHTUNG: Die Liste darf nicht den Namen der im Betrieb vertretenen

Gewerkschaft tragen, aulRer sie ist von benannten Gewerkschaftsvertreter/-innen

unterzeichnet.

Durch ,Daten iibernehmen* @ kann die Liste im nachsten Schritt mit den Kandidat/-

innen gefullt werden.

1 HINWEIS ZUM VEREINFACHTEN WAHLVERFAHREN:

Im Vereinfachten Wahlverfahren kann es nur eine Liste und Personenwahl geben.

Die Kandidat/-innen werden vom Programm automatisch alphabetisch sortiert.

Handbuch Digitaler Wahlhelfer Seite 35 www.jav-portal.de
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7

14
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Zum Erfassen der Kandidat/-innen gibt es zwei Méglichkeiten die in folgenden

Schritten dargestellt werden:

8.2.1 Variante 1 — manuelle Eingabe

%&i
e )

Durch ,Hinzufiigen* kénnen einzelne Kandidat/-innen erfasst werden @.

—

MERL T IRV AN ANTHCT CT ST

O Uimknnnimuchung dae Walhl

& Honw
+ areehlagrlistan
Kandidaten
Fines e
o Tinsinlingan e JA Kandldatan
Vishl
Vorhandons Lkt

® Vianikalende Ninrerhiagelista Ainqaky

8 iy il

[T + Kandictaten impart

= Dnkmnnlmsching dar Wbl e ©

Elnrelchen der Wahlvorschldge

AL s gl v,

i Winhlwersinnd I'V:V'mm

ol

Jav

Warkenl zur Tedinein
Gap W |01 = |
W M TM T R R En

»

» EEEE
T ow oW o

We Mo Dl MI Do Fr %3 %o

Zuerst missen die Daten des/der Kandidaten/-in eingegeben werden @. Nach der

Eingabe der ersten Buchstaben werden auch Namen aus |

der Wahlerliste vorgeschlagen. Wahlt man diesen

Vorschlag aus, werden die weiteren Daten automatisch

Ubertragen.

Durch Klick auf Ubernehmen @ werden die Daten in die

Liste eingetragen.

Wenn die Kandidat/-innen einzeln erfasst werden, muss
nach der Eingabe des letzten Kandidierenden das

or

hlag

Geschlecht:

Vorname:

Nachname:

Geburtsdatum:

Be:

Friedrich

01.03.2000 B

Eingabefenster durch Klick auf Abbrechen @ geschlossen werden.

Wenn die Kandidat/-innen
erfasst sind, muss noch
die/der Listenvertreter/-in
festgelegt werden @.

Der Eingang der Liste muss
mit Datum und Uhrzeit
bestatigt werden @.
Ebenfalls muss das Datum,
wann das
Bestatigungsschreiben
ausgestellt wird,
dokumentiert werden.

Wenn die Liste von einer
anderen Person als dem/der
Listenvertreter/-in
Uberbracht wurde, kann hier

Ubernehmen Abbrechen

Swm |

 Wahlvorschiage
festgelegt

Bekanntmachung der
Wahlvorschiage

@ Wahlvorbereitung

LI| Geschlecht  Vorname Nachname  Geburtsdatum

0 Frau Petra Friedrich 01.03.2000 Auszubildende Mechatronikerin s

O Frau Melanie Zukunft 30.04.1999 Auszubildende Mechatronikerin

O Herr Rico Ebert 23.06.1997 s

O Frau Selina Fuchs 12.08.1996 Auszubildende Fachkraft fur
Lagerlogistik

O Frau Melina Fischer 24.02.1999 Auszubildende Industriekauffrau

O Herr Patrick Herzog 29.12.1998

gob

JAVANVARTREIETVS1055

Listenvertreter/in: [Petra Friedrich v

Betriebsadresse

Industriestr. 9
Listenvertreter/in; (28195 Bremen 4

@ Wahldurchfihrung

® Konstituierende Sitzung

OlBestatigung gegentber einem/r Uberbringer/in, der nicht die/der Listenvertreter/in ist

Taligung

Eingegangen am: [11.10.2022 H

Uhrzeit: [09:00

Bestatigung am: [12.10.2022 HH

Geschlecht:

Vorname: Vorname

Nachname: Nachname

Industriestr. 9
28195 Bremen

Betriebsadresse
Uberbringer/in

QOle

<=
-

|

» Dokumente

Daten ubernehmen

Copyright © 2022 IG-Metall, NTT DATA

die entsprechende Person eingetragen werden @. Ein entsprechendes Anschreiben
zur Bestatigung kann unter Dokumente gedéffnet werden.

Durch ,Daten iibernehmen® @ werden die Angaben in die Datenbank kopiert.

1 HINWEIS: Wenn eine Liste als CSV-Datei eingelesen wurde, kénnen durch
einzelnes Hinzufiigen einzelne Kandidat/-innen nachtraglich angefligt werden.
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HINWEIS: Kandidat/-innen kénnen auch einzeln geléscht werden. Dazu muss das
Kastchen vor dem zu I6schenden Namen markiert werden. Dadurch wird die
Schaltflache Loschen aktiviert.

Es ist dabei unbedingt auf die Rechtssicherheit zu achten. Der Wahlvorstand sollte mit
dieser Funktionalitat vorsichtig umgehen.

8.2.1 Variante 2 — Eingabe durch CSV-Datei

Es kann eine CSV-Datenbank durch Klick auf ,Kandidaten exportieren” gedtffnet
werden @.

Das sich 6ffnende Fenster muss mit OK @ bestatigt werden. Fiir das Bearbeiten der
CSV-Datei kann ein beliebiges Tabellenkalkulationsprogramm genutzt werden.

Ll SAVANARIHEIErAVSI0T
! Downloads [mey b AY
o Video "Erste Schitte o
SRandidater
sandlduian Mit uns geht was_wahlvorschlag (2).csv 5
Einstellungen zur JAV- Datei Gffnen
rKar - 3
Wahl /
Vorhandene Listen: 4 37
® Wahlkalender Vorschlagsliste eingeben /‘// 18
® Einleitung Hinzuftgen N
= Kandidaten Import / Export
@ Vorbereitung ' &
Hachladen einer Excel oder CSV-Datei (mit ; getrennt) Wo
& Wahivorstand Die Datei mug folgende Felder enthalten
‘Nachname‘\/omame ‘Gesch\echt ‘Geburtsdatum ‘Beschamgungsarl‘Austdungsberuf‘ 39
& \Wahlvorschlage
[Prlichtreld [Pichtreld] Pflichtleld (miw)|Pflichifeld (dd ) |Pflichtfeld [Prlichtrel | 10
@ Vide Die Feldnamen mussen in der ersten Zeile als Uberschrift stehen 4
Far den Start kann eine leere Musterliste exportiert werden a2
o CimePTUChEgegEn o, Kandidaten importieren Durchsuchen... ®  Kandidaten exportieren 1 -
Statusmeldungen des Imports "
Aufstellung der
Kandidaten a
. wo
. Einreichen dfr Vorschlag
Wahlvorschlage "@ @ 14
nnnnn

Vorschlagsliste einzutragen €.

H 9- @ H-F U-a - Mit uns geht was_wahlvorschlag.csv - Excel

4 . CSUM Einfigen  Seitenlayout Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools ~ ACROBAT
BenOtlgt Werden' L e W 5 ) Bedingte Formatierung -~ E=Ei
- o [EPAls Tabelle formatieren ~ < L¢
(@] Name g |FXU-H-|2-A-EE=EEEE- 0 o0 ToZellenformatvorlagen = [W1Fc
Zwischenablage Schriftart 3 Austic h Formatvorlagen
o Vorname ’
A8 : fe
o Geschlecht
o Geburtsdatum
e A B C D E B G H
le) Beschaf‘tlgungsar‘t 1 Nachname Vorname  Geschlecht Geburtsdatu Beschaftigun Ausbildungsberuf
. 2 Friedrich Petra w 01.03.2000 Auszubildent Mechatronikerin
o Ausb"dungsberuf 3 Zukunft  Melanie  w 30.04.1999 AuszubildencMechatronikerin
4 Ebert Rico m 72.06.1997 AuszubildentIndustriekaufmann
5 Fuchs Selina 3 _#.1996 AuszubildencFachkraft fiir Lagerlogistik
. . . . 6 Fischer N #02.1999 AuszubildencIndustriekauffrau
Dle RelhenfOlge darf nICht Verandert 7 Herzog Pa ‘429‘12.1998 AuszubildencWerkzeugmechaniker
8 / y &
werden. s
10
Die Datei kann als xlsx Datei abgespeichert Mit uns geht was. wahlvorschlag [ @
Bereit

werden.
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Suche ekt ode bamente o derwani -~

® Home

Einreichen der Wahlvorschlage

l“ Bekanntmachung der Wahivorschiage © Wechsel zur Zeitleiste

Extras, Support Impressum| 2. Abmelden

[ v [mm v

| »Vorschlagslisten

Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So

© Video "Erste Schritte”

. Einstellungen zur JAV-

Wahl

Vorhandene Listen
i b

® Wahlkalender

I |
(dd )| Pflichtfeld

o Einleitung Hinzufugen | Loschen
® Vorbereitung >
- Hochladen einer Excel oder CSV-Datei (mit ; getrennt)
Wahlvorstand > Die Datei mu folgende Felder enthalten:
T T T T T T ]
= Wahlvorschiage v f | | | |
|Pflicntfeld | I w)|

© Video "Wahlvorschlage”

Fur den Start
Einspriiche gegen

Die Feldnamen mussen in der ersten Zeile als Uberschrift stehen.
eine leere Musterliste exportiert werden

T oy e 1234

% 56 7 8 910 M1

37 1213 14 1516 17 18

a8 19 20 B[R] 9] 2« 25
39 2“@ 28 25”3"

Daber ;5

4 3|4 66789

M 10E|12 13]14 15 18
42 17 11@ 20( 21 22 23

43 24 25 26 27 28 29 0

die Wahlerlist Kandi Durchsuchen... ®  Kandidaten exportieren
ie Wahlerliste | O EnlHEETIiED |
orts.
Aufstellung der v
[ Kandidaten A
i=
(o
|, Einreichen der
g ‘Wahlvorschlage [E] @
t(, o Ungttige Li gebe

Wahivorschiage

Listenvertreter/in: [Bitte wahlen v
Betriebsadresse |Industriestr. 9

Nachfrist wenn kein . 26195 Bremen

o giltiger Wahlvorschlag v

[ tatigung

Eingegangen am: [Datum des Eingangs m

e i

Copyright © 2022 IG-Metall, NTT DATA

Die gespeicherte Datei muss durch ,Kandidaten

importieren” geladen werden @.

Die Datei auswahlen @ und durch Offnen @ startet

der Vorgang zum Einlesen.

Die Eintrage kdnnen manuell gedndert/bearbeitet
werden. Dazu muss ein Doppelklick in die Zeile des/der zu andernden
Kandidaten/-in getétigt @ oder auf das Stiftsymbol neben dem jeweiligen Eintrag

geklickt werden @.

Organisieren ~

X
~ U A *CSV_Testdateien” durchsuch...
Neuer Ordner E- m @

A Name Anderungsdatum

@] Mit uns geht was wahlvorschlag sk 03.05.2022 14:30

C
v < >

Danach miissen die Daten des/der Kandidaten/-in bearbeitet werden €.
Durch Klick auf Ubernehmen @) werden die Daten in die Liste libertragen.

Geschlecht:

Frau ~

name: |Friedrich
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B

Wenn die Kandidat/_ (=wena] )@! , JAVAVARTREIerVSI0N)

innen erfasst sind, / e s
muss noch die/der S e
Listenvertreter/-in : 0 P
festgelegt werden €B). . : T I e P T i

Der Eingang der Liste n Vbt st e e

muss mit Datum und o Sorneg o I —

Uhrzeit bestatigt 11 evs [t s

werden @. — > | [ ————

Ebenfalls muss das » Konstuerende Sizung Ol 12
Datum eingetragen s B I
werden, wann das e

Bestatigungsschreiben \L
ausgestellt wird. ) o

Wenn die Liste von

einer anderen Person

als dem/der

Listenvertreter/-in (iberbracht wurde @), kann hier die entsprechende Person
dokumentiert werden. Ein entsprechendes Anschreiben zur Bestatigung kann
unter Dokumente gedffnet werden.

Durch Daten (ibernehmen ) werden die Angaben in die Datenbank kopiert.

Unter Dokumente kann im Normalen Wahlverfahren die Liste ausgewahlt werden
€. zu der die Dokumente geéffnet werden sollen.
JAVAVARTHENETVRI05

gt !

Einreichen der Wahlvorschlage
® Home

» Vorschlagslisten
e Video "Erste Schritte

+ Kandidaten

o Einstellungen zur JAV- Dokumente i
Wahl
* Wanikalender \ Vorhandene Listen: 1 —‘
R —
& Einleitung » M_08:Vorschlagsliste (Wahlvorschiag)
W Vorbere 2 » M_08_leer:leere Vorschlagsliste (Wahlvorschlag)
—————

® Wahlvorstand » M_09:Bestatigung des Zeitpunkts der Einreichung einer Vorschlagsliste (fiir Listenvertreter/in)

@ \Wahlvorschlage

] {2

enn nur eine Liste vorhanden ist, kann auch nur ein Dokument gedéffnet werden.
Das Bestatigungsschreiben kann gedffnet werden @. Wenn das Tool bereits zur
Vorbereitung genutzt wird, kann eine geflllte Liste ausgegeben werden, mit der
dann die Stutzunterschriften gesammelt werden.

Musterschreiben zur Aufstellung der Kandidaten/-innen:

NWV 10: M_08 Vorschlagsliste (Wahlvorschlag)

NWV 11: M_09 Bestatigung des Zeitpunktes der Einreichung einer Vorschlagsliste (fiir
Listenvertreter)

NWV 12: M_09 Bestatigung des Zeitpunktes der Einreichung einer Vorschlagsliste (fir
Uberbringer)

VWV 10: MV_08 Vorschlagsliste (Wahlvorschlag)

VWV 11: MV_09 Bestatigung des Zeitpunktes der Einreichung einer Vorschlagsliste (fiir
Listenvertreter)

VWV 12: MV_09 Bestitigung des Zeitpunktes der Einreichung einer Vorschlagsliste (fiir
Uberbringer)
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Bei den nachsten Schritten handelt es sich um optionale Punkte. Diese kdnnen
bearbeitet werden, falls sie bei den Wahlen eintreten sollten.

Unheilbare Mangel kénnen wie folgt der/dem Listenvertreter/-in mitgeteilt werden:

WEH| SAVANZRTRelTer Ve on ) :

* Home

O Einreichen der Wahlvorschiage Bekannimachung der Wahlvorschiage ©

Ungiiltige Wahlvorschlage

vian;

staliungen 2ur JAV
o Elsiaiungen 2ur A Vorhandene Listen” (it u

Wahl

1Die { nicht fristgeracht
7 1D nen sind
-
== Ni gend Statzunt
+ Emleitung ahl vorhandener

Stutzunterschriftan: [Anzahl vorhandener Stiltzunterschrifter

= Vorbereituna

‘ Andere unheilbare Mange| Manael eingeben 4

Daten abemehmen
= Wanhlvorschiage

» Heilbare Mangel —
+ Mehrfachnennungen

» Dokumente

Aufstellung der
=
Kandidater

Zuerst ist auszuwahlen, welche Liste unheilbare Mangel hat 0

Danach ist auszuwahlen, warum die Liste unheilbare Mangel hat Q

Die Anzahl der vorhandenen Stiitzunterschriften ist zu dokumentieren €.
Der Wahlvorstand kann noch eine Begriindung einfligen, die dann in das
Musterschreiben lbertragen wird @.

Durch Daten iibernehmen @ werden die Angaben zur Ubergabe an das

Dokument vorbereitet.

Heilbare Mangel kénnen in folgender Maske erfasst werden.

L] J AVAVEHTHENTET VS0 A 3 ,

Ja

Wechsel zur Zeitieiste
Sep v |08 w

Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So

2122 2

9 26 (27|28 29 20

Wo Mo DI Mi Do Fr Sa So
456 6 7

10 (1112 13 14

17 1818 20 21

24 25 26 27 28

£ & 8 5 8 8

a

Jav

@ Einreichen der Wahivorschiage Bekannimachung der Wahivorschiage © Wechsl zur Zeftieiste
i Ungiiltige Wahlvorschlage .~ [~
« Home
ot Mings! Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So
Einstellungen zur JAV- ~
LR Heilbare Mange
1andene Listen: | Mit uns geht was v
* Wahlks 1 fend nummeriert 7z 2
® Einloiturme e 39 | 26|27) 28 29 30
= Vorbersitung s
- W orstand ’ We Mo DI Mi Do Fr Sa So
prehe 1D 3
& Wahlvorschidge e
| Uhezeit: |2 [C0 40 46 8 7
41 10 1112 13 14
Daten tbermehmen =
a2 17 1812 20 1
+ Mehrfachnennungen [ — 45 24 25 28 27 2
» Dokumente a8 |3

Aufstellung der
=
Kandidater

Auch bei der Mitteilung Uber heilbare Mangel muss zuerst die entsprechende Liste

ausgewahlt werden @. (Nur wenn mehrere Listen vorhanden sind, kann eine
Auswahl vorgenommen werden.)

Die Art des heilbaren Mangels muss angegeben werden @.

Auch hier kann der Wahlvorstand eine schriftliche Begriindung einfiigen @.
WICHTIG: Es muss eine Frist fiir die Korrektur angegeben werden @.

Durch Daten iibernehmen ) werden die Angaben zur Ubergabe an das
Dokument vorbereitet.
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T Bekanntmachung der Wahlvorschiage ©

il UAVAVARTRETETavSI0m:
] Extras SUpport mpresstm 2}

8] © o Einreichen der Wahivorschiage

Ungiiltige Wahlvorschlage

® Home

» Unheilbare Mangel
» Heilbare Mangel

. Einstellungen zur JAV- » Mehrfachnennungen

Wahl
| Dokumente

Wahlkalender
1 1 Vorhandene Listen: [Mit uns geht was v
® Einleitung
Y i 2u auf i i
@ Vorbereitung
» M_11:Mehrfache Sti iften auf i i J

& Wahlvorstand
YM_1 i Mangel der ei

T -
— -
» M_13:Heilbarer Mangel der eingereichten Vorschlagsliste
o Vide schiage

Daten ibernehmen

Bei ,Dokumente” muss zuerst die betroffene Liste ausgewahlt werden @. (Nur
wenn mehrere Listen vorhanden sind, kann eine Auswahl vorgenommen werden.)
Hier stehen die Musterschreiben @ an den/die Listenvertreter/-in bei unheilbaren
oder heilbaren Mangeln zur Verfligung.

Musterschreiben bei ungiiltigen Wahlvorschlagen:

NWV 13: M_12 Unheilbarer Mangel der eingereichten Vorschlagsliste

NWV 14: M_13 Heilbarer Mangel der eingereichten Vorschlagsliste

VWV 13: MV_10 Mehrfache Stiitzunterschriften auf verschiedenen Vorschlagslisten
VWV 14: MV_11 Unheilbarer Mangel der eingereichten Vorschlagsliste

VWV 15: MV_12 Heilbarer Mangel der eingereichten Vorschlagsliste
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% et SRy
' ‘
Unter Gliltigkeit der Wahlvorschlage erscheint bei der Listenwahl auch ein ¢
Eingabefeld zu Mehrfachnennungen.
Elal é’ S AVANARIREIFErrEioes Extras Support Impressum Bel
© Einreichen der Wahlvorschlage ' Bekanntmachung der Wahivorschlage ©
v e Ungiiltige Wahlvorschlage A"
7 J A
- :I:“HIMIIUHVMLMAV' Mehrfachnennungen
« Einlettung —T Vorhandene Listen. [Mit uns geht was v | S5 —

Bewerberin. [Bitte wahlen v
= Vorbereitung Industriestr. 9

sadresse Bewerbern, 28195 Bremen p
= Wehvorsiand Belriebsadresse Bewerber/in
3 Fristsetzung Datum. [Fristsetzung Datur 2]
& Wahlvorschiage el Ihize '
0 — - Fristsetzung Uhrzeit: [—— [el0)
Merfach auf Liste it
1 it [Bitte wihlen v 4
4 _—

2 Kennwort [Bitte wihlen v —_—

Autstolung der » Mehrfache Stiitzunterschrift

Kandidaten Dalen dbermehmen

o B » Dokumente
We al

Nennung einer/eines Bewerber/-in auf mehreren Vorschlagslisten, ist zuerst der
Arbeitsbereich auszuwahlen €.

AnschlieRend ist die/der Bewerber/-in auszuwahlen und die Adresse einzugeben
0.

Der Wahlvorstand muss der/dem Bewerber/-in eine Frist zur Antwort setzen €
und angeben, auf welchen Listen sich die Nennung befindet @.

Nach dem Ubernehmen der Daten kann unter Dokumente @ das Anschreiben @
ausgegeben werden.

Bei Nennung einer Stltzunterschrift auf mehreren Vorschlagslisten, ist zuerst der

Arbeitsbereich auszuwéhlen @.
| =wen g‘ J AVAVaNINETIETAV S10}

Extras 5 pressun

Ungultige Wahivorschlage

 Home
» Unheilbare Mingel
» Heilbare Mangel
, Enstallungan zur JAV-
Wah

Menracinennungen|

» Mehrfach als Bewerber benannt

= Wahlkald

' i - Mehrfache Stiitzunterschrift
Goschlacht: Bitte wihlen v - 7, g

Interstatzer/in: [Unt

Industriestr. |
Botriebsadresse: | 26193 Bremen A

Fristsetzung Datum: [Fristsetzung Datum

1. Kennwort. [Bitte wahlen v .
- ——— &§ —

Mehrfach aine Stitzunter ift geleistat-
{ 2 Kennwort [Bitte wahlen  ~ ~ —

“W‘_ Fristselzur

Aufstellung der

Kandidaten Daten ubsmahmen

Eirl 1 o » Dokumente
° Wa /
4

AnschlieRend ist die/der Unterschreibende und die Adresse einzugeben @.

Der Wahlvorstand muss eine Frist zur Antwort setzen @ und angeben auf
welchen Listen die Nennung sich @) befindet.

Nach dem Ubernehmen der Daten kann unter Dokumente @) das Anschreiben @
ausgegeben werden.

Musterschreiben zu Mehrfachnennungen:

NWV 15: M_10:Mehrfache Zustimmungserklarung zu Bewerbung auf verschiedenen
Vorschlagslisten
NWV 16: M_11:Mehrfache Stiitzunterschriften auf verschiedenen Vorschlagslisten
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.

—

L Enstellingen zur JAV
Wl

* Wahlkalender
 Einlsitung

= Vorbereitung
= Wahlvorstand

w Wahivorschiige

°

o Aufstellung der
Kandidaten

. Enreichen der
Wahlvorschiage

AV ARTHETTErviS e

) © Einreichen der Wahlvorschiage v

Auslosung der Listennummern

Jav

RS ESIPPOT S MPTES SHT [ AUl den]

Bekanntmachung der Wahlvorschiage ©

AT GStn G AR StEARAmmer)

rAuslosung der Listennum

Listen -
Kennwort Briefkopfanrede Name da\1 Betriebsadresse

Listenvertri . Listenvertreteriin

Mit uns geht was Frau Petra Friedrich Industriestr. 9 28195 Bremen ¥
Wir machen den Frau Tatjana Kohl Industriestr. 928195 Bremen 7
Unterschied

Tag fur den Lostentscheid [13.05.2022 [i:2]

z hizeit fur den Lostentscheid | 15:00 ©e
Ort for den Lostentscheid. [Biiragies Wahlvorstandes ]

Daten ubemehmen

I
» Dokumente \

‘Wechsel zur Zeitleiste !
lssp v |2 v~

Wo Me Di Mi Do Fr Sa &
35

a6

s EE= v
39 2% ﬂ 28 29 0
A
Oktober r2072°

Wo Mo DI Mi Do Fr sa s

0 46 8 7

o o[ e

42 17 18|18 20 21
43 24 26 26 27T 28

a1 n

NGVEMDEr2022]

Die Adressen der beiden Listenvertreter/-innen kénnen per Doppelklick in die
entsprechende Zeile oder (iber das Stiftsymbol € geéndert werden.

Der Tag und die Uhrzeit @ fiir den Losentscheid miissen eingetragen und die
Daten gespeichert werden €.

= Wahivorschiage

d AV AVARTHEITET VS0

© Einreichen der Wahivorschlage +
Auslosung der Listennummern

» Auslosung der Listennummern

Jau

EXUTAS SSIPPOT SIMPTES S i SRAOME1den |
Wechsel zur Zeitieiste
[sep ~[2022 ~]

We Mo Di Mi De Fr Sa S

Bekannimachung der Wahlvorschiage ©

= - Dokumente
i ‘ »M_16:L id Uber die der Of im Falle mehrerer eingereichter gilitiger Vorschlagslister Be\splglnelrwenﬂ
" andiin v v G
1I-lJ-r Wahlvorstand zur Wahl der JAV-§
Einreichen dar 1
. . . . 1
Die Einladung an beide Vertreter/-innen kann unter s
. - Tatjana Koh]
Dokumente @ als Seriendokument gedffnet werden @. oo \}F
1
(Listenvertreterfin der Liste rtident]
machen den Unterschied, Tatjana Kohl

ersten beiden Bewerberm/Bew
1

1

L id Uber die Reil der O im F
ingerei gliltiger Vor i L 1

1

1

Sehr geehrie Frau Tatjana Kohl,§

der Wahivorstand zur Wahl der JAV muss nunmehr nach Einreichung von insg
Vorschlagslisten die den jeweiligen Vorschiagslisten zuzuordnenden Ordnung

Losentschaid gemaR § 39 Abs. 1 Salz 2 i.V.m. § 10 Abs. 1 WO ermitteln. Dieser Los
13.05.2022 um 15:00 in Baro des Wahlvorstandes vorgenommen werden

Musterschreiben zu Auslosung der Listennummern:

NWV 17: M_16:Losentscheid iiber die Reihenfolge der L oundichon Gragen
Ordnungsnummern im Falle mehrerer eingereichter giiltiger i
Vorschlagslisten (Listenwahl)

1
Sie werden hiermit zur Teilnahme an diesem Losentscheid eingeladen.§

l
Sabine Ehrlich]
Marborstandsvorstzerde ]
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(=went) AVAVARINETIET VS0
gt |

PUPPOTL g PIESSUTT

3

Jav

PROMEIAET)

Suche Menlpunkt oder Dokumente ©) ' o Einreichen der Wahivorschiage
,_Einstellungen zur JAV -

Bekanntmachung der Wahlvorschiage ©

Wah: Nachfrist wenn kein giiltiger Wahlvorschlag eingegangen ist

Wechsel zur Zeitleiste

Sep v [2022 v

SINEERmE e ReInGUILGer VANtV ECHiag engegangen

Tist!

1 >

* Einleitung

® Vorbereitung

& Wahlvorstand JA"

@ Wahlvorschlage 4

7ar-d !

Nachfrist, wenn kein giiltiger Wahlvorschlag eingegangen ist

Wenn innerhalb der Zwei-Wochen-Frist keine gultige Vorschlagsliste eingereicht wird, muss der Wahivorstand eine Nachfrist von einer Woche

o N setzen und diese in gleicher Weise bekannt machen wie das Wahlausschreiben (§ 39 Abs. 1S.2iVm.§ 9Abs 1 WO). In der B

Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So

26|27/ 28 29 30

ist darauf hinzuweisen, dass die Wahl nur stattfinden kann, wenn innerhalb der Nachfrist mindestens eine giiltige Vorschlagsliste eingereicht wird

. N Bei der Berechnung der Wochenfrist zahit der Tag der Bekanntmachung nicht mit. Innerhalb der Frist liegende Samstage, Sonntage und

o CinSpruche geg v gesetzliche Feiertage verlangemn die Frist nicht. Fallt das Ende der Frist auf einen der vorgenannten Tage, endet die Frist mit Ablauf des nachsten
Werktages
Austeliung d Beispiel:
o Huistellung der Die Zwei-Wochen-Frist fur das Einreichen von Wahlvorschlagen endet am 28. Oktober 2022. Es wird kein giltiger Wahivorschlag eingereicht. Der
Kandidaten Wahivorstand verlangert die Frist um eine Woche bis zum Ablauf des 4. November 2022. Ende der Einreichungsfrist (hier 4. November 2022)
sollte immer das Ende der taglichen Arbeitszeit sein.
Einreichen der . Das Ende der E solite in der zwingend enthalten sein
Wahivorschlage Werden innerhalb der Wochenfrist keine gultigen Vorschlagslisten eingereicht, ist vom Wahlvorstand bekannt zu geben, dass eine Wahl nicht

stattfindet (§ 39 Abs. 1S,

J—)

i Nur im Normalen Wahlverfahren:

21.V.m. § 9 Abs. 2 WO).
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10!17,112 13 14

17 1:\2‘ 20 21

24 25 26 27 28
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NOVEMDEr 20225

Wo Mo Di Mi Do Fr

44

45

46

a7

48

E 2 3 4
TEE 10 11

21 22 23 24 25

25\2 30

Ist bis zur Frist aus dem Wahlausschreiben keine gtiltige Vorschlagsliste eingegangen,
kann hier eine Nachfrist bekannt gemacht werden. Ein Erklarungstext dazu wird in der

Bildschirmausgabe angezeigt €.

Unter Dokumente @ kann das entsprechende Schreiben € generiert werden.

Musterschreiben zu Nachfrist, wenn kein giiltiger Wahlvorschlag eingegangen ist:
NWV 18: M_14 Bekanntmachung Nachfrist
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=l 7@ JAVANaRIhelerar Sy o ’ P— Jav |
A EXIraS [SUPPOTE IMDressur 7 WADmelden |
2| © Eincsichen der Wahivorschlage + |~ Bekannimachung der Wehhvorschizge © Wechssl zur Zeteiste
dab = Abbruch der Wahl [op v Jam v
= 1 ADDIUCHTHCY WVaril’ Wo Mo Di Mi Do Fr 8a So

B Vel
2 35

= Wahlvorschiage i
Jav Frit | s au
Abbruch der Wah! RN RN J

4

Ist bis Fristende kein gultiger Wahlvorschlag beim Wahivorstand eingegangen. muss die Wahl abgebrachen werden, OKtober 022" 4
Aufstellung der Dies ist in gleicher Weise, wie das Wahlausschreiben bekannt zu geben. Nachfolgend kann das entsprechende Schreiben generiert werden
Kandidaten Wo Mo DI Mi Do Fr sa so
Einreichen dr
. v 46 6 7
Wahlvorschiage s
a1 [rofm] 12 10
a2 |17 18(18] 20 21
43 |24 25 26 27 28
as |31
NOVEmber 2022
2 | Dokuments Wo Mo DI Mi Do Fr Sa So
L 4 =
> a4 f‘ HEE
o 1[af 0 n
o
45 | 16(15/16 17 18
o Wahivorschiage sind e
festgelegt 4T 212223 24 28
i 48 28 2:[1 a0

a3

Copyright © 2022 1G-Metall, NTT DATA

Ist bis zur Frist aus dem Wahlausschreiben (VWV) bzw. bis zum Ende der Nachfrist
(NWV) keine glltige Vorschlagsliste eingegangen, muss der Wahlvorstand die Wahl
abbrechen. Darlber ist in gleicher Weise wie mit dem Wahlausschreiben zu
informieren. Erklarungen dazu unter Abbruch der Wahl €.

Unter Dokumente @ kann das entsprechende Schreiben € abgerufen werden.

Musterschreiben zu Abbruch der Wahl:

NWV 19: M_15 Abbruch der Wahl
VWV 16: MV_13 Abbruch der Wahl
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=F

Bei nur einer vorliegenden Liste kann keine Auswahl zwischen Listen erfolgen €.
Unter Dokumente @ kann das Dokument direkt gedffnet werden.

Ell 7. SAVAVARIRE FErVEI0m

1

EXtras pSupportaimpressun

©) | © Einreichen der Wahivorschiage +

Ansprache der Kandidat/-innen ©
Bekanntmachung der Wahlvorschlége

® Wahlkalender \A' DOKUMENE! ‘
4

® Einleitung
1 Vorhandene Listen: | Mit uns geht was v
= Vorbereitung
/':.l_l'fu-=~ Kanntmachung dervVorschiagsnsten )
= Wahlvorstand

w

B M_17b:Bekanntmachung der Vorschlagslisten (doc)
Wahlvorschlage

Folgende Angaben sind vorhanden und werden ersetzt:
(T1) Betriebsname=Beispielbetrieb

(T2) Stralle und Hausnummer=Industriestr. g,

(T3) PLZ und Ort=28195 Bremen,

(wahlvorschlag) Vorschlagsliste=

TT 1720 T7ed 174 75T 761 T VarA0 vart70 _ vaigat
Fiiedric Peira__w___01.03.2000 Pelra Friedrich _Frau__Frau__Senr geehrie Frau
Aufstellung der Zukunit Melanie w 30041999 Weelanie Zukunft Frau_ Frau _ Sehr geehrie Frau
® Kandidaten Ebet _Rico _m 23061997 RicoEbert ___Herw _Ferm _Seh geehrier Herr
Fuche _Seina_w___ 12081995 Fachkraft fir Lageriogistik Selna Fuchs _ Frau__Frau__ Sehr geehrte Frau
Fischer _Weling v 24021999 Melina Fischer _Frau_Frau _Sehr geehrie Frau
- Wahlvorschiage sind Herzog Palrick m _ 29.12.1956 Pafrick Herzog Herr Herrn _Sefr geehrier Herr]
festgelegt
(T21) Vorsitzende/r=Sabine Ehrlich
Bekanntmachung der (T22) Stellvertreter/in=Wolfgang Maller,
~

Wahlvorschlage

Musterschreiben zu Bekanntmachung der Wahlvorschlage:

NWYV 20: M_17b Bekanntmachung der Vorschlagslisten
VWV 17: MV_14 Bekanntmachung der Vorschlagsliste
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Lol )@ d AV AT HETTEraVE
{

@ Einreichen der Wahlvorschlage

& Bekanntmachung der Wahlvorschldge
» Viahlkalender 2 der gelosten Li
® Emnlentung Zuordnung der geiosten | stennummer.
Listen
& Vorbereitung |
1. Kennwort:  Mit uns geht was "
o < p
it i 1 % 1 Listonnummer. |2 J
w» Wahlvorschidge 2 K wort: Wir machen den Unterschied 4
2 Listennummer |1 :

Daten Obsrnehmen

= Daten-Sicherung heruntaitig

* Dokumente

-

Zu den jeweiligen Listen ist die geloste Nummer € zuzuordnen.
i Informationen zum Losverfahren unter ,Nur bei Listenwahl: Auslosung der

Listennummern® unter 8.2.4.
Nach dem Ubernehmen der Daten @ kénnen die nétigen Dokumente € zur

Bekanntmachung der Wahlvorschlage erstellt werden.

=wena! 7@ AV AN ARTHET EravSio)
==1] Extras  Support Impresstm.
e enupun © Einreichen der Wahlvorschiage « |~ */ Ansprache der Kancidal-innen ©
Vel - Bekanr der hla
® Wahlkalender » Zuordnung der gelosten Listennummer
* Einleitung | Dokumente)
™ Vorbereitung 1 7 Vorhandene Listen. [Mitunsgehtwas |
= Wahhorstand | > T 0 . i —
@ Wahivorschiage o
2

sind varhanden und warden ersetzt
=Beispielbetriel

v (12)
(13)
. (121
o Aufstelung der (T22) &
Kandidaten
o Wanivg 3 P M_17a_: der
festaell o

.. Bekanntmachung der

i Bei Listenwahl missen die Dokumente zur Bekanntmachung der Wahlvorschlage in
zwei Stufen ausgegeben und anschlieRend zusammengesetzt werden.
Zuerst muss der Text fiir das Anschreiben geéffnet werden @.
AnschlieRend fur jede Vorschlagsliste die Bekanntmachung:
> Dazu ist zuerst die Liste zu wahlen @).
> AnschlieRend ist das Dokument zu 6ffnen €.

Folgende Schritte sind nétig, um die Daten zusammenzufugen:
» Anschlielend die Liste jeweils in einem personlichen Ordner speichern.

» Zum Abschluss in ein Dokument zusammenfihren.
Die bendtigten Teile der Bekanntmachung missen dann in ein Dokument

zusammengefuhrt werden.
i Das Festlegen des Wahlergebnisses funktioniert voll automatisch.

Musterschreiben zu Bekanntmachung der Wahlvorschlédge (Nur bei Listenwahl):

NWV 21: M_17a Bekanntmachung der Vorschlagslisten (Anschreiben)
NWV 22: M_17a Bekanntmachung der Vorschlagslisten (Einzelseiten)
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9 Wahlvorbereitung

Zur Ansprache der Kandidatinnen und Kandidaten sollte der Wahlvorstand friihzeitig
Uber die Wahl informieren und auch auf die Vorteile einer Mitgliedschaft in der IG

Metall hinweisen.
Jav

i Unterstiitzung hierzu unter www.jav-portal.de 4

EXtras Support impressum 22 JAbmelden)

SAVANARTHE feravSI0% g
!

der Dok

) © Ansprache der Kandidat-innen Versenden der Briefwahlunteriagen © Wechsel zur Zeitleiste
Technische Wahlvorbereitung

(o ~pm v
* Hom

1/ ~ Technische Wahlvorbereitung Wo Mo Di Mi Do Fr Sa
—

Einstellungen zur JAV-
. 36
o A
37
 Wahlkalender JA 7"}““1" 38 ]L
21 22 20

8

® Einleitung a Technische Wahlvorbereitung 9 Zs‘ﬂ 28 23] 0
@ Vorbereitung Der muss zur der die benotigten Hilfsmittel besorgen. Die Kosten dafar tragt das Unternehmen | ORtObEr2022)
Far die Abstimmung werden bendtigt

@ Wahi Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So

ahivorstand Wahlkabinen
= Wanivorsch (Eine) abschiieRbare Urne(n) 39

ahivorschlage

9 Kugelschreiber P o & ¢ 7

@ Wahlvorbereitung Eine Wahlerliste

M 10‘3 12 13 14

Zahllisten far die Auszahlung

42 17 1818] 20 21
Fur die Stimmzettelsasdanhanatiat 1

Farbiges Papi
Fur die schriftliche :

7@ WRVANVARTHEN Ty 2108
]

o Ansprache der Kandidat/- Kuverts DIN Al eripuri ader oo © Ansprache der Kandidat/-innen
innen
Kuverts DINA Technische Wahlvorbereitung
Antrage aufsc  * Home
TEEITEED + Technische Wahlvorbereitung
Wahlvorbereitung Rechtzeitig vor den
Jeder Wahlberechti RO ee
Versenden der eine geheime und ¢ o 4
. oder) , EinStemumy
Briefwahlunterlagen . -
In jedes Wahllokal ¢ Wahl Vierhandene Listen: | Mit uns geht was L 3
cizte Stimmzettel durfen -
° verschlieBbare Wal  ® Wahlkalender » M_18:Antrag auf schriftliche Stimmabgabe
h¢ Soll an mehreren T
r untergebrachtwerd  ® Einlsitung + M_23:Stimmzettel (Personenwahi)
Der Wahlvorstand 1 ‘
® Vorbereitung »M_17b: g der —

® Wahlvorstand

= Wahlvorschlage

In der Bildschirmausgabe finden sich wichtige Hinweise auf die technische Vorbereitung
@ . Die Beschreibungen hier sind unbedingt zu beachten.

Unter Dokumente @ finden sich die Stimmzettel und Antragsformulare fiir die
Ausstellung der Briefwahlunterlagen.

Nur bei Listenwahl: Bei der Erstellung des Stimmzettels (€ und @) ist nach gleicher
Weise wie bei der Bekanntmachung der Wahlvorschlage zu verfahren.

Musterschreiben zu Technische Wahlvorbereitung:

NWV 23: M_18 Antrag auf schriftliche Stimmabgabe

NWV 24: M_22 Stimmzettel (Listenwahl)

NWV 25: M_23 Stimmzettel (Personenwahl)

VWYV 18: MV_15 Antrag auf nachtragliche schriftliche Stimmabgabe
VWV 19: MV_20 Stimmzettel
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Der Stimmzettel muss bei der Listenwahl ebenfalls handisch zusammengefasst werden.

Fir jede Liste ist ein Stimmzettel zu generieren. Dazu ist unter Dokumente ) die Liste
auszuwahlen @ und das Dokument @ zu &ffnen.

Anschlieend die Liste jeweils in einem personlichen Ordner speichern.
Zum Abschluss in ein Dokument zusammenfihren.

1 Das Festlegen der Wahlergebnisses, funktioniert voll automatisch.

AVANVARTREITETVSI055

EEa !

© Ansprache der Kandidati-innen

Technische Wahlvorbereitung

Jav

EXtras Supportimpressum iz NAbmelden)

Versenden der Briefwahlunterlagen © Wechsel zur Zeitleiste

[sep |22 v

o Home
» Technische Wahlvorbereitung Wo Mo DI Mi Do Fr Sa So
1 DBKimente 5
. ,,,/ 36
Wahl Vorhandene Listen: [Mit uns geht was v 2
37
* Wahlkalender » M_18:Antrag auf schriftiiche Stimmabgabe a8 21z 2
e Einleitung Stimmz: i) 39 26|21/ 28 29 30
@ Vorbereitung dis
® M_22:Stimmzettel (Listenwahl) (doc) \ 3 R
™ Wahlvorstand g Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So
Folgende Angaben sind vorhanden und werden ersetzt: .
& Wahivorschiage (T80) Untemehmen=Beispielbetrieb, *
(T1) Betriebsname=Beispielbetrieb 40 4 5 6 7
= Wahiorbersitun (T49) erster Wahitermin=09.11.2022,
9 (T81) Kennwort=Wir machen den Unterschied. 4110|112 13 14
(vart89) Listennummer=1 42 17 1818 20 21
(wahlvorschlag) Vorschlagsliste= =
43 24 25 26 27 28
P
. Ansprache der Kandidat-
innen NOVEMDET 20224
Technische Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So
Wahivorbereitun
4 YM_1 der 4 12 3 a
Versenden der o [ 78 E e
Briefwahlunterlagen
46 M‘ﬁ 18| 17 18
47 21 22 23 24 25
v 48 2829 30
49
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Fir die Briefwahlunterlagen kann die Wahlerliste (siehe Aufstellen der Wahlerliste)

weiterverarbeitet werden.

Der Ablauf funktioniert nach dem gleichen Muster wie zuvor das Einlesen der

Wahlerliste.

I AVAVARTHE STV 105

(=enl

B

© Technische Wahlvorbereitung

* Home
Brietwaniunteriagen)

. Einstellungen zur JAV-
Wahl \ [

Hinzufugen

® Wahlkalender » Briefwahler Import / Export

e Einleitung

Optionen

1) Sie haben gemaR § 30 Abs. 4 L.V.m. § 24 Abs. 1 WO die
2) GemaR § 39 Abs. 41.V.m. § 24 Abs. 2 WO gehoren Sie z
voraussichtlich nicht im Betrieb anwesend sein werden

3) sie waren gem. § 39 Abs.4iV.m. § 24 Abs. 2 Nr. 1 vom E

® Vorbereitung
& Wahivorstand

® Wahlvorschlage "
oder

4) Der Wahlvorstand hat — wie im Wahlausschreiben bekan
39Abs 4iVm. §24Abs. 3WO).

@ Wahlvorbereitung

» It Felder fiir

Daten tibernehmen
o Ansprache der Kandidat-

EX{ras SUpport Almpressum

| Wahiwerbung ©

der Bri lagen
Hinzufigen
Briefwitlel / Export
Hochiaden! sl oder CSV-Dalel (mit; getrennt)
Die Daen 1 inde Feider enlhallen

Nachnam{
Flichtan]

Start kinn eina leara Musteriista exportiart wer
Briefwahler importieren Durchsuchen...

Statusmeldungen des

ame  [Geschiecht Adresse |veriangt | nichi_im_Betrieb|abweses

’.ng:ac\}hmu ngabe (miw)| Ffiich |Ian-gsh[-|0pmn 1‘x‘\‘:-mm 200 \o,m

n der ersten Zele als Ubersch

®  Brigfwanier exportieren

imports

innen
» Dokumente

Zuerst muss das Feld ,Briefwahler Import/Export” €) angeklickt die Vorlage @
geoffnet werden. In der Vorlage ist die Wahlerliste bereits eingearbeitet (siehe

folgendes Bildschirmfoto).
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Wenn die Liste bearbeitet und gespeichert wurde, kann sie hier eingelesen werden

i Bei Wahler/-innen, die keine Briefwahlunterlagen erhalten sollen, missen die
Zeilen in der Tabelle komplett aus der Liste geldscht werden. Es reicht nicht, nur
den Zelleninhalt zu I6schen. Dazu muss die zu I6schende Zeile komplett markiert
werden und durch Rechtsklick auf die Seitenleiste und Klick auf ,Zellen lI6schen”
entfernt werden.

Die Wahlerliste muss um folgende Angaben erganzt werden:

Adresse @: Hier muss die Anschrift der/des jeweiligen Briefwahlers/-in
eingetragen werden. Daraus wird das Anschreiben generiert.

Danach muss durch ein X markiert werden, auf welcher Grundlage @ die/der
Briefwahler/-in die Unterlagen Gbergeben bekommt:
= Verlangt, also wenn die/der Briefwahler/-in den
Wahlvorstand aufgefordert hat, die Briefwahlunterlagen
auszustellen.
= Nicht im Betrieb, wenn eine Wahlberechtigte Person vom
Zeitpunkt des Erlasses des Wahlausschreibens bis zum
Wahltag nicht im Betrieb ist.
= Abwesend, wenn der Wahlvorstand die Unterlagen
ausstellt, weil bekannt ist, dass die Person am bzw. an den
Wahltag(en) nicht
im Betrieb ist.
= Beschlossen,
wenn der =
Wahlvorstand fir o
einen Betriebstell
grundsatzlich die Briefwahl beschlossen hat.
1 Hier sind rechtliche Bedingungen zu beachten! Weiter Infos und Unterstiitzung
bei der IG Metall vor Ort.

A [} = D E F G H
verlangt nicht_im_Befabwesend beschlossen

Som~Nawbswn o
|
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SAVAN AN RETEraVai0s
eyt !

® Home

Einstellunaen.zur 1me b
.

Wahl

Wahlkalender™ 1

Einleitung

@ Vorbereitung

[

Wahlvorstand

[

Wahlvorschlage

& Wahlvorbereitung

Ansprache der
Kandidat/-innen

Technis¢
Wahlvor 7

Versenden der
Briefwahlunterlagen

Wahlwerbung

-

Die Erstellte Vorlage kann als CSV- Datei o

L-

o

Technische Wahlvorbereitung

Versenden der Briefwahlunterlagen

EXUas?

SUPPOTLAIMPressum B2 aAbmelden
Wahlwerbung Wechsel zur Zeitleiste

Sep v [2022 ~

Versenden dereneiwaniunteniagen We Mo Di Mi Do Fr Sa St
BrctwaniCrengenen’ ) 3
/
36
Hinzufagen a e
S —
ErieiwanlerdmponyEXpors \ 38 21| 22| 23
Hochladen einer Excel oder CSV-Datei (mit ; getrennt) 39 | 26/27(28) 29 30
Die Datei muf folgende Felder enthalten
OKtobeT2022!
Nachname |Vorname Geschlecht  |Adresse verlangt|nicht_im_Betrieb|abwesend |beschlossen bl et
Plichtangabe| Pflichtangabe | Pflichtangabe| Pflichtangabe|Option  |Option 2(X) Option  |Option 4(X) We Mo Di Mi Do Fr Sa S
(m|w) 1(X) 3(X)
39
Die Feldnamen mussen in der ersten Zeile als Uberschrift stehen o e
Fur den Start kann eine leere Musterliste exportiert werden
briefwaehler.csv Durchsuchen... Briefwahler exportieren a1 [ 10112 13)14
Die CSV-Datei wurde erfolgreich eingelesen 42 | 17| 18{jfi9]) 20 21
43 24 25 26 27|28
£ YR
rBriefwat NOVEMDETZU22]
— Wo Mo Di Mi Do Fr Sa St
L) Geschlecht yornane: Nachname: Betriebs- oder 1) 2) 3) 4)
\ Privatadresse 44 i 2 3 4
O Frau Petra s :Llndweg 23 54217 v & 45 7| 8 E 10 11
" Musterstadt
. 46 | 1a|(15( 16| 17| 18
O Herr Andreas Gebhardt Beispielweg 12 v 4
47 21 22 23 24|25
O Herr Felix Kanter Musterstralte 5, 6685 v 4
48 28|29 30
Musterstadt
19
O Frau Nadine Stenzel Ballstrafte 6 65421 v 4
Musterstadt

und anschlielend in den Wahlhelfer importiert werden.

der als xIsx Datei abgespeichert werden

Im Bereich der Briefwahlunterlagen kann mit folgenden Schritten weitergearbeitet

werden:

Nach dem Erstellen der Unterlagen (= siehe nachstes Bildschirmfoto), kdnnen die
Briefwahler/-innen wieder aus der Liste entfernt werden. Dazu sind die Personen
mit einem Hakchen zu markieren @ und durch Klick auf Léschen @ aus der Liste

zu entfernen.

Briefwéhler kénnen auch einzeln hinzugefiigt werden @ bzw. kénnen die
Angaben zu einzelnen Briefwahler/-innen geandert werden per Doppelklick in die
entsprechende Zeile @ oder indem man auf das Stiftsymbol neben dem/der
jeweiligen Briefwahler/-in klickt.
> Anrede, Vorname und Name der/des Briefwahler/-in ist zu erfassen.

Adresse: Hier muss die Anschrift der/des
Briefwahler/-in eingetragen werden.

Daraus wird das Anschreiben generiert @.

Danach muss durch ein Hakchen gesetzt
werden, auf welcher Grundlage @) die/der
Briefwahler/-in die Unterlagen Gbergeben
kommt:
= 1) steht fir Verlangt, also wenn
die/der Briefwahler/-in den
Wabhlvorstand aufgefordert hat, die
Briefwahlunterlagen auszustellen.

Geschlecht: |Frau v

Vorname: |Petra 1°
Nachname: |Friedrich i .

Betriebs- oder |Bundweg 23
Privatadresse 34217 Musterstadt P

1)

w11

04)

1 2 Ubernehmen Abbrechen

= 2) steht fur Nicht im Betrieb, wenn eine Wahlberechtigte
Person vom Zeitpunkt des Erlasses des Wahlausschreibens
bis zum Wahltag nicht im Betrieb ist.
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/’ T & =7

TEARIEN
S ’"“’:
= 3) steht fur Abwesend, wenn der Wahlvorstand die ‘ P
Unterlagen ausstellt, weil bekannt ist, dass die Person am -
bzw. an den Wahltag(en) nicht im Betrieb ist. 4
= 4) steht fir Beschlossen, wenn der Wahlvorstand fir einen ¢
Betriebsteil grundsatzlich die Briefwahl beschlossen hat.
1 Hier sind rechtliche Bedingungen zu beachten! Weitere Infos und Unterstitzung bei JA"
der IG Metall vor Ort. A

> Durch Ubernehmen @@ wird die/der Briefwahler/-in in die Liste ibernommen.

MR JAVAVANINENETV ST Jav
=i EXI7aS | SUDPOI \Impressum | 7 NAbmelden |
J | © Technische Wahivorbereitung " Wahiwerbung © Wechsel zur Zeitleiste
« Home der Bri lagen S vl
ETSenen cer DrieTwanIntEragen) Wo Mo DI Mi Do Fr Sa So

m » Briefwéhler eingeben
o Einstellungen zur JAV-

Wahl Felder flr

® Wahlkalender Datum der Auszahiung: 09.11.2022 - Pl
1 3 Uhrzeit der Auszahlung'  14:00 ) i
® Einleitung — ) 26|27 28 29 30
dl Raumiichkaiten dor Unterweisungsraum

& Vorberaitung Auszahiuggs Ausbildungswerkstatt UKtoBer077]

Wahlvorstan — Wo Mo DI Mi Do Fr Sa So
e i) Daten abemenmen 1‘
- Wahj ia

4 6 6 7

15 » Dokumente 4
= Wl - 41 10|11 12| 18 14
a2 1718 18| 20 21
43 24 25 26 2T 28

44 N

o Ansprache der Kandidat/-
innen NoVemberZ027]
. Technische Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So
Wahlvorbereitung
44 1 2 34
Versenden der = [TE E F
Briefwahlunterlagen
46 | 14(18 18] 17 18
47 2122 23 24 25
b 48 28|28 30
it
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Die Angaben und Anderungen sind jeweils durch Daten (ibernehmen zu sichern.
Nur im vereinfachten Wahlverfahren: Fir die nachtragliche schriftliche
Stimmabgabe kann eine eigene Frist @ festgelegt werden. Nach dem
Ubernehmen der Daten @) verschiebt sich natiirlich dann auch die Auszéhlung
des Wahlergebnisses.

Unter Dokumente @ kénnen die Angaben jeweils in die Anschreiben,
personlichen Erklarungen und Merkblatter zur Briefwahl ausgegeben werden.
Im VWV ist hier auch das Schreiben zur Bekanntmachung der nachtraglichen
schriftlichen Stimmabgabe zu finden.

Musterschreiben bei Versenden der Briefwahlunterlagen:

NWV 26: M_19_20_21 Serienbrief Briefwahlunterlagen fiir die Wahl der JAV

NWV 27: M_19 Briefwahlunterlagen fiir die Wahl der JAV

VWV 20: MV_16 Bekanntmachung der nachtraglichen schriftlichen Stimmabgabe
VWV 21: MV_17_18_19 Serienbrief Briefwahlunterlagen fiir die Wahl der JAV
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Sollten Einspriiche gegen die Wabhlerliste vorliegen ist in diesem optionalen Schritt wie
unter 8.1 ,Einspriiche gegen die Wahlerliste* zu verfahren.

b
| Ti=ml Je AU Ellziizg s | Update zu neuer Version 3.0.16 = .
=i Exiins| SUppoi | mpressam | 2;
1 Menilpunkt ader Bokum 5| © Versenden der Eriefwahiunteriagen Wahiwerbung © Wechsel zur Zeifleiste
Letzter Tag fur Einspriiche |
* Home g
- |EnSrehe fegen e WanieHiste | | wo mo bi mipo Fr s s JA
38
. Einstellungen zur JAV- . 4
Wahl i
7
Anred
* Wahlkaler nrede: LRerr .
Vomame: [Andreas ] == 2l
® Einleitung Nachname: [Miller

& ID wie der Name . falsch!

Industriestr.
Adresse: 28195 Bremen

® Vorbersitung

® Wahlvorstand

zs@zs 29 30

Wo Mo Di Mi

Do Fr

Sa Sc

Datum des Einspruchs: [06.10.2022

Eingegangen am: [07.10.2022

45 8 7

)

41 10@12 1314

\3 » Antwort des Wahlvorstandes
/ Diaten ibemehmen

. Ansprache der
Kandidatinnen

» Dokumente

o Technische
Wahlvorbereitung

2 17 mzn 21

43 24 35 26 27 28

Wo Mo Di Mi

44 E|234

Do Fr Sa Sc

Zuerst muss unter €) die Daten der Person eingetragen werden die einen Einspruch
erhebt. Unter @ wird dann das Datum des Einspruches vermerkt. Im Reiter Antwort
des Wahlvorstandes kann ausgewahlt werden, ob

» die Wahlerliste geandert wird,
>

oder der Einspruch als ungentigend zurtickgewiesen wird.

Mit Daten (ibernehmen kann das Antwortschreiben im Bereich Dokumente @

aufgerufen werden.

Es werden Erklarungstexte ausgegeben.

Es werden Erklarungstexte ausgegeben.

ﬂ SR 557 el [Update zu neuer Version 3.0.16
)il
it e o 5 ) O Versenden der Briefwahiunteriagen Letzte Prufung Wahleriiste ©
* Home @
= JA" =
, Enstelungen zur JaV: 4 Wahlwerbung
Wahl Im Vorfeld der Abstimmung ist es notig, dass alle iiber die werden. Dazu stellt die die

- entsprechenden Unterlagen zur Verfugung

Alle Unteriagen

* Einleitung Daneben bisten isss Te h i

Piakale sind Uber die vor O auch in gedruckier Fassung zu bekommen
= Voersitun
o Rechisgrunciage ver Ansprache

Die Fiyer und

® Wahlvorstand Auf Grunctage ds §9 Abs.3 Grundgese | i)

B

SAVAVARTREN Er VB 0%

Update zu neuer Version 3.0.16

Exiras | Support \Impres sum 1<)

auigenommen werden

™ \ishivorschiage.

* Home

@ Vahlvorbereitung

, Einstellungen zur JAV-

. Ansprache der Wahi

Kandidattinnen
* Wahlkaiender
* Enlsiung
= Vomersiung
» Wahivorstand
= Viahivorschizge

® Wahivorbereitung

, Ansprache der
Kandigatr-innen
Technische

Wahvarhersiuna

© Wahiverbung

JAV

Der Wahlvorgang ©

Dot !
AbschlieBende Priifung der Wahlerliste und letzter Tag fur Einspriiche
Der Wanworsand prat i Berechigung Dis Enscneing muss dem Arbeieh i mogich,spatstens 2
e Tage vorder Wahl, zugohen. gt dabe i n disern ol rauerion Bogrifzugrunde und G, o dio Enspriche n talsacicher
Fisich erechforighsind. Wenn der Watorstand don il mss or e aherite ntsprechend berichigen B st i
ur das Origina, soncem auch edes ausgelegte Exemplar 2 berchigen

Wit diesem Tool kannnen

1. Achtung: Neveinstellungen Sericksichtigen

Zeftpunkt Zeitpunitder Stimmabgabe kbonnen jugendiiche Arbeitnshmer und Auszubildends:
eingestellt oder gekundigt werden oder aber volfahrig werden. Der Wahivorstand kann aber auch feststellen, dass er einen Beschifiiten ibersehen
hat. Der Wahivorstand muss deshalb von Amis wegen dis Wahlerists im Falle der Unvolstandigkeit und im Falle von Schreibiehlem und!

laufend erganzen, auch wenn eingelegt hat. Di der Wahlerliste nach
dem Eriass des hat aber keinen Sitze fir das und aueh nicht auf die
‘Anzahl der Sitze im JAV-Gremium insgesamt
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10 Wahldurchfuhrung

10.1 Der Wahlvorgang

Zuerst wird ein Erklarungstext zur Leitung und Uberwachung des Wahlvorgangs
ausgegeben. Unter Dokumente @) kénnen ausgegeben werden:

Stimmzettel @
Wihlerliste € -

svvahiheliel

VS0 Update zu neuer Version 3.0.16

O Letzte Prifung Wahleriiste | — ~ Offentliche Stimmauszahlung ©

Der Wahlvorgang

‘ * Lar shaiiary | Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So

. Einstellungen zur Jav-

- A -
* Wahlkalender 7»,»4 !
* Einleitung Leitung und Uberwachung des Wahlvorganges
& Vorbereitung Der Wahlvorstand st fur die ordnungsgsmaiia Durchfuhrung des sigentlichen \Wahiakies gemat den §§ 38 Abs. 2. 11 und 12 der Wahlordnung
werantortich. E¥ fuhrt dié Aufsicht im \Wahliokal. Es mussen immer zwei stimmberschiige Vanivorstandsmitglieder im Wahiraum wahrnd cer gesamten e —
R Zeit der Stimmabgabe anwesend sein. Es reicht auch, wenn ein stimmberechtigtes Wahlvorstandsmitglied und ein Wahihefier im Wahllokal gleichzetig Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So
‘ahlvorstan: amwesend sind. Es muss daran gedacht werden, rechizeitig vor dem Wahitag die Anzahl und die Personen der Wahlhelfer zu bestimmen.
» Wahhvorschiage Die eigentiche Wahihandiung l2uft wie bei Viahlen allgemein tblich ab: %
Der Wahler kommt in das Wahilokal. Jeder Wahler erhalt einen Stimmazsttel nachdem uberprift viurde. ob er in der Wahlerliste steht - e E
® Wahlvorbersitung Jeder Wahler muss unbeobachtet wahlen kbnnen. Der Wahlvorstand hat darauf zu achten, dass die Wahl geheim bieibt P P @ 2ol
Mit dem Ankreuzen auf dem Stimmzetiel ist die Wahi volizogen
-
Wahidurchfihrung Der Wahler faltet den so, dass die erst nach des erkennbar istund begibt 42 | 1188 20j/210
sich zur Wahlurme. 4 2125 3 2

Dort nennt &r seinen Namen
44

Die Stimmabgabe wird in der Wahlerliste vermerkt.
Dann darf der Wahler den Slimmzettel in die Ume werfen ‘

* DerWahivorgang
Das Wahivorstandsmitglied muss dabei den Einwurfin die Ume iiberwachen. Die Wahlume darf selbst dann nicht unbeaufsichiigt sein, wenn kein

Wahler im Wahlraum ist. Wa Mo D M Do Fr Sa Sof
Gewshit werden kann nur in der Zeil, die im Wahlausschreiben angegeben ist. Das giit sowohl fiir die einzelnen Tage vie fir die konkrete Unizeil Ist 2 6 " E 2 3[4
fir die Schliefung des Wahllokals 13.00 Uhr als Zeitpunkt angegeben, so kann um 18.01 Uhr nicht mehr gewahit werden
Offentliche Wwienn die Stimmauszahiung nicht unmittelbar nach dem Ende der Wahl beginnt, muss der Wahivorstand dis Wahlume versisgein. Gleiches gilt, wenn die @ |7 E 101
.

Simmauszihiung wird wienn sie an mehreren Tagen erfolgt " @ 17/ 18

47 | 21 22| 23] 24 25
. /

Dokumente

42 | 28)z8]|20
@
Feststellung de

Wahlergebnisses

. Stimmzettelf| Wahlerliste - 7
fir die Wahl einer JAV im Betrieb Beispielbetrieb des Unternehmens 1
Wahl der JAV am: 09.11.202
3 Aeispielbetrieb am 09.11.2022¢ . o a a
z (Listenwahi)y Betrieb: Beispielbetrieb § ~—
1 Untemehmen: Beispielbetrieb
[ 'machen den Unterschied"| Liste ™ |o Sous- e e
T | _ ff WgNce|  Familennamen | Vomamen |SSSchecH] Geure |Aushioun bidungs-| 1)
A : 12 |Abels Romanas  |wa 18.11.1997428 Mechatronik|g |2
q i I
M Augusta Maxa ma 23.04.19964 31
ronikers
|
B Nr.a| Name, Vornamex | Art der{| Ausbildungsberuf{f | = <3 32 Backa Stefans ma 03.12.19984 30 imanne = [
Beschaftigungfl |1 42 |Beckern Paula ma 06.11.19974 22 Mechatronik|, |2
o 1.2 | Kohl, Tatjana= Auszubildendec | Mechatronikerina | = o 50 Bestn Petern ma 04.11.1997¢ 20 :':"m""“ a2
Industriokau| , |
6 |Ebertm Ricon ma 23.06.19974 21 striokau|
7a  |Fischers Melinas  |wa 24.02.19995 22 Industriekau|, |2
o 2.2 |Mehrwert, Karl= | Auszubildender= \.:iemrkzeugmechanl B o 8a Flecka Susannes |wa 17.11.1997d 18 :l:::amik = o
95 |Friedricha Petran wa 01.03.20008 1 Mechatronik|, |2
3
102 |Fuchsn Selinan  |wn 12.08.19964 12 Lageriogisti |=
o 3.0 |Mist, Peterc Auszubildender= | Industriekaufmannd = o ™
3
112 |Gebhardm Andreass |ma 12.11.20004 12 Lageriogisti |=
122 |Geiern Ninos ma 27.10.19974 2 [ Mechaeronik], |
o 4.0 |Taste, Jasmina  [Auszubildendec | Industriekauffrauc |= o :l"‘ Fatonk
132 |Hacka Stefan= ma 08.11.19974 3= o s [
Industrickau |, |o
14a  |Hahna Andrean  |wa 11.11.19974(3a Pl a
- 152 |Hamrisons Georges  |ma 03.11.1997q 20 Mechatronik|, |
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Ein Erklarungstext zum Offnen der Briefwahlumschlage wird ausgegeben.

yAanihel

ETA 505!

Update zu neuer Version 3.0.16

| @ Derwahivorgang

J A" Tt

Wahlvorstand offnet die Briefwahlumschlage

Unmittelbar vor dem Ende der die Freiumschlage d
gewahit hat und wirft, wenn die Briefwahl erfolgt ist. d.h. ir
Wahlumschlag in die Wahlurne zu den Gbrigen Stimmazetteln.

offnet der Briefwahl, kontrolliert. dass der Wahler nicht schon persanlich

die Erklrung tber die schrifiche Stimmgabe unterschrieben ist, den

Achtung: In der Wahiume befinden sich nun die Stimmzettel, die im Wahllokal ausgefilit und in die Wahlume geworfen wurt sowie die Wahlumschiage

der Briefwahi

Eine gesondart der Bri ist nicht zuldssig. Alls Wahlbriefs, die nach Beendigung der Stimmabgabe eingshen, sind ungilltig
Sie werden ungedfinet zu den Wahlunterlagen genommen und einen Monat nach Bekanntgabe des Wahlergebnisses ungedfinet vernichtet. wenn die Wahl

nicht angefochten worden ist.

Es werden Dokumente @ zur Auszahlung ausgegeben.

E=wen YLiil5iiEe M [Update zu neuer Version 3.0.16 Jav
gt | 3| Support Impressum | 2]
s - . %0 | @ DperWahwogang Fesisieliung des Wahlergebnisses @ Wechsel zur Zeitieiste
Offentliche Stimmauszahlun; o E
. ome ] |

‘ - Dokumente

‘ Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So

, Einstellungen zur JAv- L DL

ahl

Wahlkalender "~
Einkitung 1
Vorbereitung

Wahivorstand

Wahlvorschlage

Beim Punkt offentliche Stimmauszahlung kann eine Zahlliste gedffnet werden.

In diese Liste sind die Kandidat/-innen @ eingetragen, sowie Felder @ zum
ankreuzen.

®
dlrie / =
Friedrich Petrac 4
1a] 2a] 3a] 4a 2 L ga[1044
e e oy [ ]
Be Vol o] o] w] o]
a| x o o] a| af =
ol Bl 3 8 il
] om | w| my m| a| o] 8
ol o o o] o|S{ 0| 0| 0| n
e
| Zukunft Melanies [
1] 2a] 3a] 4a] 5a] 6a] 7a] 8o 9a] 104
2 [=] =] =] =] 2| 5] 5] =] =] =

36
« o oEa
30 2 29 30

Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So

Zéhllisteny
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Bei einer Listenwahl kann im Punkt Berechnungsverfahren dHondt zur Auszahlung
der Listenwahl eine Rechenmaske fir die Verteilung der Sitze gedffnet werden. Diese {
ist in den Dokumenten @ zu finden.

Wahlergebnis bei Listenwahl bestimmen

Taden, die Ihnen

emitten. Im zvieten Schrit st dann festzustelien, b das e L meh an

e sole verieot o be dem Exgebns © slgeld 4

« [
w [
[ v o

225 28

s 8

EREFE)

ngeschiecht

515 Abs. 2 BetIVG) auf Listen entfalen den = «
ettt Beuerbers, der in cerselben Liste in der
s Geschechs ot Mindehol 50 gent deset St cniagsliste mit der folgenden.

bericksichligen. Auf der Liste 2 sind aber keine Fraen. Uste 1 ber, noch nicht

(20, dereinen Uste22u
7. Hochstzahl 2undF3) F2

dass schon e v Zweten L

+ Dokumente:

Copyrght® 2022 G et NTT DATA

Das erste Tabellenblatt (siehe links) ist zur Berechnung der Sitze flir das Geschlecht
in der Minderheit. Die Wahlberichtigten @ kénnen eingetragen werden, daraus
werden dann die Sitze fiir das Geschlecht in der Minderheit € berechnet.

Im zweiten Tabellenblatt (siehe unten) kann die
Sitzverteilung auf die Listen berechnet werden. Die
Stimmenverteilung @ muss eingetragen werden Danach
wird die I M—
Sitzverteilung

ausgegeben @.

| [t el

i =

ANTaKUY N 42 gols inlciten sioer Konnen v ger vsven

Beriicksichtigung des Geschlechtes in uar Mlndemel( Solte bei der Li nicht auf die
geachtet worden sein, muss der in der Minderheit nacharbeiten.

SREREHRENE
BuneNNey

Fertisgung Mingsshaitensise | restmelung Wahlorgebnie

Musterschreiben zu Offentliche
Stimmauszdhlung:
NWV 28: Zaehllisten:Zahllisten (bei Personenwahl)

NWV 29: dHondt:Berechnungsverfahren dHondt zur Auszahlung der Listenwahl
VWV 22: Zaehllisten:Zahllisten

Erstes Beispi{Lstenwahl) | andersmsammengesety

5 Wanlergebnis Lse1y Lse2y
Liset Lse2y ° oz 90 Somnena 60 Stmmens
90 Stimmena 50 Simmene Flo %o (Mo 60 |0 o
| Feststellung Wahlergebniz

R T
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/’ = & .
Frysd &N

\ ’ 1
Zuerst muss unter Ubersicht €) die Anzahl der abgegebenen Stimmen, die Anzahl y
der gltigen Stimmen sowie die Anzahl der unglltigen Stimmen eingetragen werden (]

| ;‘;’ AR TS, [ Untate 7 neuer Varsian 1.2.1% | ) Ja
gt e % Alsimia

© Offaricns SammavIzanry CanmEREGUNg S aaRn ©

[P — - J A"
L
a

2 — u e
_ s ag/m 0 an

= A AV KT HE T Ei0n

Feststellung des Wahlergebnisses

Sitzverteilun

Cooyright 2022 1G-Meetal, NTT DaTA

Unter Personenwahl @ werden die Bewerber in der Reihenfolge der Vorschlagliste
aufgelistet

Der Wahlvorstand muss zu jeder/-m Bewerber/-in die Stimmzahl eintragen @.

Dazu ist mit einem Hakchen zu markieren, ob die/der jeweilige Bewerber/-in in die
JAV gewahlt wurde @.

Die Sitzverteilung und die Quote fur das Geschlecht in der Minderheit (SOLL-
Zustand) wird angezeigt @.

Wenn das Geschlecht in der Minderheit nicht ausreichend berticksichtigt wurde, muss
der Wahlvorstand eine Begriindung in die Wahlniederschrift eintragen @.

Weitere mégliche besondere Vorkommnisse sind ebenfalls zu dokumentieren @.
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%&i
e )

Fain B
¢
0 2
Es werden die gewahlten Personen in derwRe‘ihrehfoIge der Stimmen aufgelistet @. JA"

Im Hinweis ,Verteilung der Mandate® wird das Ergebnis (IST-Zustand) ausgegeben
0.

Durch Daten (ibernehmen @) werden die Ergebnisse in der Datenbank dokumentiert.
Unter Dokumente @) kann die Wahlniederschrift ausgegeben werden.

Daneben kann die Abschrift der Wahlniederschrift, die an den Arbeitgeber gesendet
wird, ausgegeben werden.

Musterschreiben zu Feststellung des Wahlergebnisses (Personenwahl):

NWV 30: M_24b Wahiniederschrift (Personenwahl)
NWV 31: M_25 Abschrift der Wahlniederschrift
VWV 23: MV_21 Wahlniederschrift

VWV 24: MV_22 Abschrift der Wahlniederschrift
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Zu den jeweiligen Listen muss die Zahl der Stimmen eingetragen werden @ und @.

Daraus wird die Sitzverteilung berechnet @. Dies erfolgt automatisch.

Im folgenden Punkt miissen die gewahlten Mitglieder ausgewahit werden @.

C ol ’g AR AT E ekik s | Update zu never Version 3.0.16

Feststellung des Wahlorgebnisses

Benacimichtgung der Gowanten

Die Verteilung auf die Kandidaten/-innen ist handisch vorzunehmen. Dazu ist die

jeweilige Liste auszuwéhlen @.

Die Kandidaten/-innen der Liste kdnnen mit einem Kreuz als gewahlt markiert werden

0.

Vor dem Wechsel der Liste miissen die Daten gespeichert werden @.

AnschlieRend muss die andere Liste(n) @ ausgewahit und per Klick auf die Taste

,F5“ aktualisiert werden.

Sollten nicht ausreichend Mandate an das Geschlecht in der Minderheit gehen, muss
eine Begriindung beschrieben werden @). Besondere Vorkommnisse sind ebenfalls

zu dokumentieren.

+ Unersion

+ Listenwani

Gewihlle AV Milglede

Feststollung dos Wehlergebnisses

Banacavcngung der Gowanton

Vertziiung der Mandate:

U;ﬁer gewahlte Personen @) erscheinen dann die ausgewahlten Kandidaten/-

innen.

Bei Verteilung der Mandate @) kann der IST-Zustand kontrolliert werden.

Wenn die Mandate flir das Geschlecht in der Minderheit nicht ausreichend

berlcksichtigt wurden, muss im Rahmen der gesetzlichen Regelungen
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%&:ﬁ
B

\o- i \
—— S
w
1
naChgeSteuer.t Werden. — Verteilung der Mandate: Mzrﬂz\l;jg;::i grauén ‘ P
Informationen und Unterstitzung :
unter jugend@igmetall.de oder 5 4

bei der IG Metall vor Ort. s
Wenn alle Angaben korrekt

3. Nummer der Liste:

10 Y

dokumentiert wurden, muss tber
Daten tibernehmen @ gesichert | i Jau
werden.

5. Kennwort: Vit uns geht was

Feststellung des Wahlergebnisses

e -
‘—'_-—_\

» M_24a:Wahiniederschiift (Listemwahl) 1 ‘
+ M_25:ABschrift der Waniniederschiift (Wahi der JAV) /

* Erlsturg

® Vorberedung

Unter Dokumente @ kénnen die Wahlniederschrift und die Abschrift fiir den
Arbeitgeber @ gedffnet werden.

Musterschreiben zu Feststellung des Wahlergebnisses (Listenwahl):

NWV 32: M_24a Wahlniederschrift (Listenwahl)
NWV 33: M_25 Abschrift der Wahlniederschrift
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mailto:jugend@igmetall.de

Fiir die gewahlten Kandidaten/-innen muss die Anschrift eingegeben werden @,
damit die Anschreiben erstellt werden konnen.

[Update zu never Verston 3.0.15

Benachrichtigung der Gewahiten

Beispielbetrieh
Industriestr. 9
28195 Bremen
1
~Der Wahlvorstand zur Wahl der JAV-{
1
Antl
Petra Friedrich]
Industriestr. Se
28195 Bremen
T
1
1 —_—

1
Benachrichtigung der gewdl Bewer
1

1
Sehr geehrte Frau Petra Friedrich

06.05.20221

Bewerbersy

auf Grundlage des § 39 Abs. 2 Satz 2 i,\,m. § 17 Abs. 1 Satz 1 WO setzt Sie hiermit der Wahlvorstand
davon in Kenntnis, dass Sie zum Mitglied der JAV bei der am 09.11.2022 durchgefihrten Wahl der

JAV gewahit worden sind

1
Der Wahivorstand gratuliert Ihnen zu dieser Wahl in die JAV und wiinscht Ihnen viel Erfolg bei der

Arbeit in diesem Gremium.§

GemiiR § 39 Abs. 2 Satz 2 i,Y.m. § 17 Abs. 1 Satz 2 WO kénnen Sie binnen drei Arbeitstagen ab

Zugang dieser die Wahl

unter der oben

lem
angegebenen Betriebsadresse ablehnen. Die Frist Iduft am 14.11.2022 um 09:00 Uhr ab. Wenn
Sie sich nicht binnen der Frist von drei Arbeitstagen erkliren, gilt die Wahl entsprechend § 39

Abs. 2 Satz 2 Y.m. § 17 Abs. 1 Satz 2 WO als angenommen.{
1

1
Mit freundlichen Grufeny
1
1

1

Sabine Ehrlich]
(Wahivorstandsvorsiizende/n
1

T

Daneben ist die Frist fir die Ablehnung de"r' Wahl énzugeben 0.

Durch Daten (ibernehmen @ werden die Angaben fiir die Ubergabe an das

Seriendokument vorbereitet.

Unter Dokumente @ kann dann das Anschreiben @ an die gewahlten

Kandidaten/-innen als Serienbrief erstellt werden.

Musterschreiben zu Benachrichtigung der Gewahlten:

NWV 34: M_26 Benachrichtigung der Gewdahlten
VWV 25: MV_23 Benachrichtigung der Gewahlten
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Wenn ein/eine gewahlte/-r Kandidat/-in die Wahl ablehnt, kann hier die/der
entsprechende Nachrtcker/-in benachrichtigt werden.

e g RVAH: FEFURD Update zu never Version 3.0.16
=1}

Mogliche Ablehnung der Wah!

oo & 2022 & Uaial 167 BT

Dazu ist zuerst die/der Nachriicker/-in auszuwahlen .
o Die Adresse ist zu erfassen @ und das Datum der Ablehnung der Wahl
nochmals zu kontrollieren €.
o Nach dem die Daten GUbernommen wurden, ist unter Dokumente 0 die
Benachrichtigung zu 6ffnen.

Musterschreiben zu Mogliche Ablehnung der Wahl:

NWV 35: 26a:Benachrichtigung der gewahlten Bewerberin/des gewahlten Bewerbers
VWV 26: 23a:Benachrichtigung der gewahlten Bewerberin/des gewahlten Bewerbers
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10.7 Bekanntmachung der Gewahlten

Neben dem Erklarungstext kann hier das Anschreiben ausgegeben werden.

. 3.0 © wogiche Ablehnung der Wah!

* Home

7.,&1!
Bekanntmachung der gewahiten JAV.Mitglieder
- ind zwar an denen auch das. dh. nach Ablauf der Drei-Tage-Frist,
pT——

et - o
pTe—
. k. e Vo ispesochan

® Wahivorbereitung Laufwichti
amtist, erstjetzt
 Wahldurchfahrung Das Amt des Wahivorstands ist beendet, Er hatjedoch noch die neve JAY 2u konsiiuieren.

Bekanntmachung der Gewahlten

* Der Wahivorgang

eoyrgn: € 2022 G-, NTT DATA

Unter Dokumente @) ist das Musterschreiben fiir die Bekanntmachung der
Gewahlten zu finden.

Musterschreiben zu Bekanntmachung der Wahl:

NWV 36: M_27a Bekanntmachung der Gewahlten (Listenwahl)
NWV 37: M_27b Bekanntmachung der Gewahlten (Personenwahl)
VWV 27: MV_24 Bekanntmachung der Gewahlten

10.8 Dank an die Wahler

Es wird ein Erklarungstext ausgegeben.
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11 Konstituierende Sitzung

Einladung kenstitulersnde JAV.Sitzung

i 2022 G vl 1T

Der Wahlvorstand muss innerhalb einer Wbche n‘ach der Wahl zur
konstituierenden Sitzung einladen.

Dazu sind Datum, Uhrzeit und Ort fiir die konstituierende Sitzung einzugeben @.

Nach dem die Daten iibernommen worden sind @ kénnen unter Dokumente €
die Einladung zur konstituierenden Sitzung und die Verstandigung des
Arbeitgebers Uber den Zeitpunkt der konstituierenden Sitzung ausgegeben
werden.

Musterschreiben zu Einladung konstituierende JAV-Sitzung:

NWV 38: M_28 Einladung zur konstituierenden Sitzung der neu gewihlten JAV und Mitteilung

der Tagesordnung
NWV 39: M_29 Verstandigung uber den Zeitpunkt der konstituierenden Sitzung der JAV
VWV 28: MV_25 = M_28 und MV_26=M_29
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Verschiedene Hinweistexte zur konstituierenden Sitzung der JAV @ und zur
Ubergabe der Wahlakten @ werden ausgegeben.

Unter Wahlberichtsbogen fiir die IG Metall € kdnnen alle Infos zur Ubergabe an
die IG Metall erfasst werden (siehe folgende Bildschirmfotos).

Fir die/den jeweilige/-n Kandidat/-in kann durch Doppelklick € ein
Bearbeitungsfenster gedtffnet werden.

=l 7@ AWatilhefferyzo Update 2u neuer version 3.0.15 |
g

3
Zuerst ist die Funktion in der JAV @ 181
anzugeben und die Mitgliedschaft in einer ||
Gewerkschaft auszuwahlen. -

» Optional kann die Mitgliedsnummer erfasst werden.
Die Amtszeit des jeweiligen JAV-Mitgliedes ist anzugeben €.

Anschlielend missen noch Angaben zur Person aus einer Liste von
Méglichkeiten ausgewahit werden @.
» Berufsgruppe: Auswahl zwischen gewerblicher AN, kaufmannischer
AN, technischer AN, Ingenieur...
» Nationalitat: Auswahl zwischen deutsch und nicht deutsch
» Azubi/STB: Auswahl zwischen Auszubildender, dual Studierender
und keine Angaben
Durch Klick auf Ubernehmen werden die Daten in die Liste Uibertragen @.
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Weitere Angabe

T = Y

n zu den Wahlberechtigten sind im nachsten Schritt zu tatigen.

Kenstitulerende Sitzung
» Konsutersnae Siun

» Ubergabe der Wahiskisn

* Gewahite AV.MIgeger

Zuerst sind die Wahlberechtigten nach BBiG @ getrennt nach Geschlecht zu
erfassen.

» Dies sind ausschlieBlich die Auszubildenden, die eine Ausbildung
mit IHK bzw. HK-Prifung absolvieren.

AnschlieRend ist die Zahl der sonstigen Wahlberechtigten @ zu erfassen.
» Darunter fallen neben den dual Studierenden auch alle
Praktikanten und jugendliche Beschéftigte.

[ =5 g AVAW: Fer e Update 2u neuer Version 3.0.16
'

© Einiadung banstiuieronce JaV:Seung

Konstitulsrende Sitzung
» Konattulerend: Sitzung dor JAV

Ubergans er Wanioktsn

* Gewahite AV Mitgleser

Unter Daten zum Betrieb @) kénnen die Angaben, die bereits zuvor getatigt
wurden, kontrolliert, korrigiert und erganzt werden.

Eine Telefonnummer @) fiir Riickfragen sollte noch eingefiigt weden.
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e S AT Uitk [ Update zu never Version 3.0.16
- Fxties vm'E
e Atiotdor Arochungemst ©

Konstituierende Sitzung

+ KonaBtulerenae Situn der JAV

» Unergate der Waniskien

S0 B I AR TRE A

+ Gewilite JAC Mitglieder

N e T 1° JE—

Wenn eine GJAV und/oder eine KJAV besteht, muss hier ein Kreuz gesetzt
werden@®.

Nach Daten (ibernehmen kann unter Dokumente ) der Wahlberichtsbogen ®)
ausgegeben werden.

Neben dem Wahlberichtsbogen steht auch eine Datenschutzerklarung fir
Nichtmitglieder ) zur Verfiigung.
» Durch die Datenschutzerklarung kdnnen auch Nichtmitglieder in die Verteiler

der IG Metall

aufgenommen _ kK Fa
werden und so g——"— e I e roreriy. o G
wichtige : m:f ——

Informationen zum
Beispiel tUber
aktuelle Themen
und
Seminarangebote
bekommen.

Musterschreiben zur konstituierenden JAV-Sitzung:

NWYV 40: M_30:Wahlniederschrift fiir die IG Metall

NWV 41: DSchutz:Datenschutzerklarung fiir Nichtmitglieder
VWV 29: MV_27 = M_30

VWYV 30: DSchutz:Datenschutzerklarung fiir Nichtmitglieder
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Zum Abschluss der Wahl wird noch der Meilenstein dargestellt, zu dem die
Anfechtungsfrist abgelaufen ist. In der Bildschirmausgabe bekommt der
Wahlvorstand Informationen zu diesem Termin €.

JA™ -=

Sollten Briefwahlunterlagen zu einem verspateten Zeitpunkt eintreffen, sind diese
zu vernichten. Dies ist der letzte Termin der JAV-Wahl.
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12 Einstellungen zurucksetzen fur die nachste JAV Wahl

Unter Extras / Datensicherung @ kann eine Datensicherung der kompletten
Datenbank @ erstellt werden. Damit kénnen alle Angaben jederzeit
wiederhergestellt werden.

Die Stammdaten @ (Daten des Betriebes, die sich i.d.R. nicht &ndern) kénnen
gesichert und wiederhergestellt werden. Die Datei kann z.B. an den nachsten
Wabhlvorstand weitergeben werden.

Zur Weiterarbeit mit dem Tool kann die Datenbank auf die Stammdaten @)
zuruckgesetzt werden. Damit sind manche Eingaben bei der Vorbereitung der
nachsten JAV Wahl nicht mehr nétig.
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Gewrks I:haft
ist nicnts
fir Fle Ilnﬂ;

Wir winschen viel Erfolg bei der Durchfuhrung der
JAV-Wahl!

IMPRESSUM

IG Metall, Wilhelm-Leuschner-Str. 79, 60329 Frankfurt

Vertreten durch den Vorstand, 1. Vorsitzende: Christiane Benner
V.i.s.d.P. / Verantwortlich nach § 55 Abs. 2 RStV:

Stefanie Holtz, Funktionsbereich Grundsatz, Ressortleitung
Junge IG Metall und Studierende

Wilhelm-Leuschner-Str. 79, Frankfurt

KONTAKT
Jan Wilde
Funktionsbereich Grundsatz, Ressort Junge IG Metall und Studierende

jugend@igmetall.de
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